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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO (w skrécie STWZ)

Postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi pocztowe, ktérych wartos¢
nie przekracza 750 000 euro — prowadzonego w oparciu o art. 138 o ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien Publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.) —
zwana dalej ustawg Pzp.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Wszystkie zalgczniki stanowig integralng czesé specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

Zatwierdzil:

D REKTOR

Artur Janas



I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu
ul. Szosa Chelminska 30/32
87-100 Torun

tel: 056 669 39 00
e-mail: wup@wup.torun.pl

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie dotyczy udzielenia zamowienia publicznego na ustugi spoleczne i inne
szczegolne ustugi, ktorych wartos¢ nie przekracza 750 000 euro — prowadzonego w oparciu
o art. 138 o ustawy Pzp.

Uslugi pocztowe sa ustugami wymienionymi w zataczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE
oraz zatgczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE.

I11.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

3.1  Przedmiotem zaméwienia jest ,,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Toruniu oraz jego filii w
Bydgoszczy oraz Wloclawku wraz z uslugg dostarczania i odbierania przesylek w
lokalizacji: Wojewédzki Urzad Pracy w Toruniu, ul. Szosa Chelminska 30/32, 87-100
Torun”.

3.2.  Gléwny przedmiot zamdéwienia wg Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV):
64110000-0 ustugi pocztowe

64120000-4 ustugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek

3.3.  Szczegétowo przedmiot zamowienia okreslony zostal w Zalgczniku numer 1 do
SIWZ - Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia.

3.4. Zamodwienie bedzie dofinansowane z programu (nalezy wskaza¢ program z ktérego
bedzie finansowane zamdéwienie): Pomoc Techniczna PO WER dla Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Toruniu na lata 2017-2018, Roczny Plan Dzialan Pomocy
Technicznej na 2017 rok dla Dzialania 12.1 Wsparcie procesu zarzadzania i1 wdrazania
RPO WKP-P, Roczny Plan Dzialan Pomocy Technicznej na 2017 rok dla Dzialania
12.2 Informacja i promocja RPO WK-P.

3.5. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zamdwien uzupelniajacych, o
ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamoOwien publicznych.

3.6. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

3.7. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

3.8. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

3.9. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

3.10. Zamawiajacy nie zamierza ustanawia¢ dynamicznego systemu zakupéw.

3.11. Zamawiajacy nie przewiduje pobierania wadium od wykonawcéw.



3.12. Zamawiajacy nie wprowadza zastrzezenia wskazujacego na obowigzek osobistego
wykonania przez Wykonawce kluczowych czgsci zamowienia.

3.13. Zamawiajacy nie stawia wymagania dotyczacego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

3.14. Zamawiajacy zada wskazania w formularzu ofertowym przez Wykonawcg, ktdrg czes¢
zamOwienia zamierza zleci¢ do wykonania podwykonawcy 1 podania przez
wykonawce firm podwykonawcow, zgodnie z art. 36 b) ust. 1 ustawy Pzp.

3.14.1.Realizacja cze$ci przedmiotu umowy poprzez podwykonawcow nie zmienia
zobowigzan Wykonawcy wobec Zamawiajacego za prawidlowa realizacj¢ przedmiotu
umowy. Wykonawca jest odpowiedzialny wobec Zamawiajacego oraz osoéb trzecich za
dziatania, zaniechanie dziatania, uchybienia i zaniedbania podwykonawcéw w takim samym
stopniu, jakby to byly dzialania, uchybienia lub zaniedbania jego wlasnych pracownikow.

3.14.2. Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czesci zamowienia nastapi w trakcie

jego realizacji, wykonawca na zadanie zamawiajgcego przedstawi oswiadczenie, o ktorym

mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, lub oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajace brak
podstaw wykluczenia wobec tego podwykonawcy.

IV.TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
4.1. Czas wykonania zaméwienia obejmuje okres od dnia zawarcia umowy do dnia
31.03.2019 r. Przewidywany dzien zawarcia umowy to 03.04.2017 r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy:

5.1. nie podlegaja wykluczeniu, o ktorym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

5.2. spelniajg warunki, dotyczace:

5.2.1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow: Zamawiajacy uzna, ze warunek udzialu w postgpowaniu
zostal spelniony, jesli wykonawca wykaze, iz posiada uprawnienia do wykonywania
dzialalnosci pocztowej tj. prowadzi dziatalno$¢ pocztowa na podstawie wpisu do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urz¢du Komunikacji Elektroniczne;j
zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (tj. Dz.U. z 2016 r. poz.
1113 z pozn. zm.), lub posiada zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci pocztowej
wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie ustawy z dnia 12
czerwca 2003 r. Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2008r. nr 189 poz. 1159).

5.2.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajacy nie stawia szczegdlowego
warunku w tym zakresie.

5.2.3.  zdolnosSci technicznej lub zawodowej: Zamawiajacy nie stawia szczegolowego
warunku w tym zakresie.

5.3.Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nim
stosunkow prawnych.

5.4 Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ zamawiajacemu, ze realizujagc zamdéwienie, bedzie dysponowal niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasoboéw na potrzeby realizacji zaméwienia.




5.6. Podstawy wykluczenia wykonawcy z udzialu w post¢epowaniu:

5.6.1. Zamawiajacy wykluczy z udzialu w postepowaniu Wykonawce w przypadku
niespelnienia warunkéw okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

5.6.2. Wykluczenie wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp.

5.6.3 Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5
ustawy Pzp.

5.6.4. Zgodnie z art. 24 ust. 8 ustawy Pzp, Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to,
ze podjete przez niego S$rodki s3 wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w
szczegblnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub przestgpstwem
skarbowym, zado$Cuczynienie pieni¢zne za doznang krzywde lub naprawienie szkody,
wyczerpujagce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspolpracg z organami Scigania oraz
podjecie konkretnych s$rodkow technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktoére sa
odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestgpstwom lub przestgpstwom skarbowym lub
nieprawidlowemu postepowaniu wykonawcy. W/w przepisu nie stosuje sig, jezeli wobec
Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu
zakaz ubiegania sie o udzielenie zamowienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu. Art. 24 ust. 9 i 10 ustawy Pzp stosuje si¢ odpowiednio.

5.6.5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajacy, uwzgledniajac wagg
i szczegolne okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajagce dowody przedstawione
na podstawie pkt. 5.6.4. SIWZ.

5.6.6. Zamawiajagcy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania
0 udzielenie zamowienia.

VI WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH
SPEINIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW WYKLUCZENIA

6.1. Wykaz o$§wiadczen, skladanych przez wykonawce w celu wstepnego potwierdzenia,

7e nie podlega on wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu —
zloZzone wraz z oferta:

6.1.1. Oswiadczenia :

a) oswiadczenie wykonawcy, Ze nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie
art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp — zalacznik nr 3 do SIWZ,

b) oswiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w post¢powaniu — zalacznik nr 4 do
SIWZ,

¢) oswiadczenie Wykonawcy, zawarte w formularzu ofertowym, ktére z informacji
zawartych w ofercie na stronach od .... do .... stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie moga
by¢ udostepniane innym uczestnikom postgpowania. W przypadku zastrzezenia informacji
przez wykonawce zobowigzany jest on wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowia
tajemnice¢ przedsi¢biorstwa.

Brak powyzszego o$wiadczenia oznaczal bedzie, ze dokumenty skladajace si¢ na ofert¢ nie
stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa (Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych
mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp).

6.2.Wraz z oferta Wykonawca przekazuje zamawiajgcemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub

braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. ]



pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawic
dowody, ze powigzania z innym wykonawca nie prowadza do zakldcenia konkurencji w
postepowaniu o udzielenie zamowienia — zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik nr 5
do SIWZ.

6.3. Wypelnione i podpisane Formularze: ofertowy, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 2A do
niniejszej SIWZ oraz cenowy, ktorego wzor stanowi zaltacznik nr 2B do niniejszej SIWZ.

6.4. Zamawiajacy na potwierdzenie posiadania uprawnien do wykonywania dzialalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania wymaga zlozenia
przez wykonawce: wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 22016 poz. 1113 z pozn. zm.).

6.5.W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
(konsorcjum) Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego. W tym przypadku Wykonawca zobowigzany
jest do ztozenia przedmiotowego pelnomocnictwa (dotyczy konsorcjum, spotki cywilnej).

6.5.1. Zgodnie z art. 23 ustawy Pzp wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie
zamowienia.

6.5.2. Wykonawcy ubiegajacy sie wspolnie o zamoOwienie ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

6.5.3. Oferta wspoina powinna zawiera¢ wszystkie dokumenty, o$wiadczenia i informacje,
o ktorych mowa w Rozdziale VII SIWZ.

6.5.4. Dokumenty i o$wiadczenia, o ktérych mowa w punkcie: 6.1.1. a) 1 6.2. SIWZ musza
by¢ zlozone odrebnie przez kazdego z wykonawcow bedacych partnerami (cztonkami
konsorcjum). W przypadku dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunkéw
udziatu z art. 22 ust. 1b) ustawy Pzp wystarczy, ze przedmiotowe dokumenty zlozy co
najmniej jeden z uczestnikéw oferty wspoélnej lub gdy z dokumentow zlozonych przez
tych wykonawcéw lacznie bedzie wynikaé ich spelnienie. Jednakze w sytuacji, w
ktorej kazdy z czlonkdéw konsorcjum wykonywaé bedzie zadania wynikajace z
realizacji przedmiotowej umowy, ktére wymagaja okreslonego zezwolenia
wymienionego w punkcie 6.4. Zamawiajagcy wymaga, aby kazdy z Wykonawcow
bedacy czlonkiem konsorcjum przedstawil stosowne zezwolenie.

6.5.5. Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej, o ktérej mowa w ust 6.2. SIWZ sklada kazdy z Wykonawcow
samodzielnie, czyli oddzielng liste podmiotow nalezacych do grupy kapitatowej.

6.5.6. Jezeli oferta wspdlna ztozona przez dwoch lub wiecej wykonawcow zostanie wybrana
w prowadzonym postepowaniu jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy w
sprawie zamoOwienia publicznego zamawiajacy zazada w wyznaczonym terminie
zlozenia umowy regulujacej wspéiprace tych wykonawcéw, podpisanej przez
wszystkich partneréw, przy czym termin na jaki zostala zawarta nie moze by¢ krétszy
niz termin realizacji zamoéwienia.

6.5.7. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia ponosza solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

6.6. Dokumenty moga by¢ przedstawione w formie oryginaléw albo kopii po$wiadczonych
za zgodnos¢ z oryginatem przez upowaznionego/ych/ przedstawiciela/i/ wykonawcy.
6.6.1. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposob
umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby

poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodnos¢ z oryginalem).



6.6.2. W przypadku poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem kopii dokumentéw przez
osobe/y/ nie wymieniona/e/ w dokumencie rejestracyjnym(ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo
powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub poswiadczonej notarialnie za
zgodnos¢ z oryginalem kopii.

VII INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCA, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

7.1. Niniejsze postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(Dz. U.z 2016 r. poz. 1113 z pdzn. zm.), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu pod
numerem: 056 669 39 99 lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej na e-mail:
zamowienia@wup.torun.pl

7.2.0$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca faksu lub
przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej uwaza si¢ za zlozone z zachowaniem
terminu, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu. Jezeli Zamawiajacy
lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za
posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, kazda ze stron
na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

7.3. Wyjasnienia i uzupelnienia na wezwanie Zamawiajacego, Wykonawca jest zobowigzany
doreczy¢ Zamawiajacemu przed uplywem terminu wskazanego w wezwaniu do wyjasnien
lub uzupetnien.

7.4 .Osoby upowaznione do kontaktow:

Rafal Izdebski, Aneta Grobelska (sprawy dot. procedury przetargowej), e-mail:
zamowienia@wup.torun.pl
Barbara Darul (sprawy merytoryczne), e-mail: zamowienia@wup.torun.pl

VIII OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI SIWZ

8.1. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia.

8.2. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz
na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wplyngt do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego
terminu skladania ofert tj. do dnia 13.03.2017 r.

8.3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia
wplynat po uptywie terminu skiadania wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 lub dotyczy
udzielonych wyjasniefi, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

8.4. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku,
o ktérym mowa w ust. 1.

8.5. Zamawiajgacy tres¢ wyjasnien zamiesci na stronie internetowe;.

8.6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptlywem terminu skiadania
ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ. Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana stanie si¢
czescig SIWZ i zostanie zamieszczona na stronie internetowe;.



8.7.Jezeli w wyniku zmiany tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia
nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu jest niezbedny dodatkowy
czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert
i taka informacj¢ zamiesci na stronie internetowe;.

8.8. W tym przypadku wszelkie prawa i zobowigzania Zamawiajacego 1 Wykonawcy
odnosnie wczesniej ustalonego terminu bedg podlegaly nowemu terminowi.

8.9. Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania wszystkich wykonawcow w celu
wyjasnienia tresci SIWZ.

IX TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

9.1. Oferty pozostang wazne przez okres 30 dni.

9.2.Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

9.3.Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwigzania oferts, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania oferta zwréci¢ si¢ do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

X CENY JEDNOSTKOWE

Ceny jednostkowe, okreslone w Formularzu cenowym, stanowiacym Zalacznik nr 2A
do SIWZ nie ulegng zmianie w czasie realizacji zadania.

XI OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

11.1.0ferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

11.2.0ferta bedzie napisana w jezyku polskim oraz bedzie podpisana przez
upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. Zamawiajacy nie dopuszcza
skiadania ofert w postaci elektronicznej i faxem.

11.3.W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy dolaczy¢
pelnomocnictwo okreslajace zakres upowaznienia, podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentacji Wykonawcy (zgodnie z dokumentem rejestracyjnym/ewidencyjnym/
Wykonawcy). Pelnomocnictwo powinno by¢ ztozone w oryginale lub uwierzytelnione]
notarialnie kopii.

11.4.0$wiadczenia dotyczace wykonawcy oraz dotyczace podwykonawcéw, skladane sa3 w
oryginale. Pozostale dokumenty, inne niz oswiadczenia, o ktérych mowa powyzej,
sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem.

11.5.Wszystkie dokumenty zlozone w innym jezyku niz polski winny by¢ zlozone wraz
z tlumaczeniem na jezyk polski poswiadczonym przez Wykonawce.

11.6.Kazdy Wykonawca przedlozy tylko jedng oferte. Wykonawca, ktory przedtozy wigcej
niz jedng oferte zostanie wykluczony z postgpowania.

11.7.Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

11.8.Zaleca si¢, aby Wykonawca zdobyl wszelkie informacje, ktére moga by¢ konieczne do
przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

11.9.Tre$¢ zlozonej oferty musi odpowiadaé tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zaméwienia.



11.10. W przypadku zataczenia do oferty dokumentéw sporzadzonych w jezyku
obcym wykonawca zobowigzany jest zalaczy¢ tlumaczenia tekstow na jezyk polski
przez niego poswiadczone.

11.11. W przypadku, gdy wykonawca dotaczy do oferty dokumenty zawierajace
wartosci w walucie innej niz ztoty polski (PLN), zamawiajacy przeliczy te wartosci na
zlote polskie (PLN) wg sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego (NBP) danej
waluty z dnia ogloszenia niniejszego post¢powania.

11.12. Oferta skladana przez wykonawce powinna by¢ sporzadzona zgodnie
z formularzami dolaczonymi do niniejszej SIWZ, w tym wraz z ofertg nalezy zlozy¢
wypetniony Formularz ofertowy i Formularz cenowy stanowiacy zalaczniki nr 2A 1 2B
do niniejszej SIWZ.

XVII MIEJSCE I TERMIN SKIADANIA OFERT, MIEJSCE 1 TERMIN
OTWARCIA OFERT

12.1. Oferte wraz ze wszystkimi zatacznikami nalezy umiesci¢ w zapieczetowanej kopercie,
zaadresowanej na Zamawiajgcego, na adres podany w rozdziale I, opatrzonej danymi
Wykonawey oraz napisem: ,,Oferta na »Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Toruniu oraz jego filii
w Bydgoszczy oraz Wloclawku wraz z usluga dostarczania i odbierania przesylek w
lokalizacji: Wojewodzki Urzad Pracy w Toruniu, ul. Szosa Chelminska 30/32, 87-100
Torun”.

12.2. Oferte nalezy zlozy¢ na adres: Wojewodzki Urzad Pracy w Toruniu, Szosa
Chelminska 30/32, 87-100 Torun, kancelaria — pokéj nr 102, parter, nie pdZniej niz
do godz. 10.00 dnia 16.03.2017 roku.

12.3. W przypadku zlozenia przez Wykonawce oferty po terminie okreslonym w ust. 12.2,
Zamawiajgcy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

12.4.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie ofert¢ pod
warunkiem, Ze zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian
lub wycofaniu przed terminem skfadania ofert okreslonym w ust. 12.2.

12.5.Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu zostanie przygotowane,
opieczetowane i oznaczone zgodnie z postanowieniami ust. 12.1., a koperta bedzie
dodatkowo oznaczona okresleniami ,,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”.

12.6.Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami i zmianami w obecnosci Wykonawcow, ktorzy
zechcg przyby¢ w dniu okreslonym w ust. 12.2. o godz. 10.30 - sala konferencyjna- IX
pietro, w siedzibie Zamawiajacego.

12.7.Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

12.8.Podczas otwierania kopert z ofertami Zamawiajacy oglosi nazwy i adresy Wykonawcow,
ceny ofertowe oraz inne szczegdly okreslone w art. 86 ust. 4 ustawy . Koperty oznaczone
, WYCOFANIE” nie b¢dg otwierane, zostanie tylko odczytana nazwa Wykonawcy.

12.9.Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej
informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
2) firm oraz adreséw wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty w terminie;
3) ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkow
platnos$ci zawartych w ofertach.



12.10. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zwigzku z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp
oferty skladane w postepowaniu o zamowienie publiczne s3 jawne 1 podlegajg
udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli
Wykonawca zastrzegl, ze nie mogg one by¢ udostepniane.

XIII _OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

13.1.W celu prawidlowego sporzadzenia oferty, zaleca siec Wykonawcy uzyskanie wszelkich
niezbednych informacji co do ryzyka, trudnosci i wszelkich innych okolicznosci, jakie
moga wystapi¢ w trakcje realizacji zaméwienia. Dochodzenie roszczen po podpisaniu
umowy z tytulu nieuwzglednienia przez Wykonawceg wszystkich okolicznosci nie bedzie
stanowi¢ podstawy do dodatkowego wynagrodzenia oraz przediluzenia terminu
wykonania przedmiotu umowy.

13.2.Cena ofertowa oferty powinna obejmowac pelny zakres realizacji zamowienia w tym
wszystkie koszty dostawy i ryzyka zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdéwienia —
zgodnie z opisem przedmiotu zamdéwienia znajdujagcym si¢ w formularzu ofertowym i
formularzu cenowym .

13.3.Wykonawca winien zglosi¢ w trakcie postepowania przetargowego wszelkie zauwazone
btedy, omylki, rozbieznosci w opisie przedmiotu zamdwienia i wystgpi¢ do
Zamawiajacego o wyjasnienie. Dochodzenie przez Wykonawce w terminie pdZniejszym
roszczen z tytulu niezgodnosci pomiedzy stanem rzeczywistym a stanem okreslonym w
formularzu ofertowo-cenowym nie bedzie mozliwe, a skutki z tego tytulu obcigza
Wykonawce dostarczajgcego produkt.

13.4.Cena ofertowa powinna uwzgledniaé¢ ryzyko Wykonawcy.

13.5.Cena ma by¢ wyrazona w zlotych polskich netto i brutto z uwzglednieniem naleznego
podatku VAT. Ceng¢ oferty nalezy poda¢ z dokladnosciag do dwdch miejsc po przecinku

(zt/gr).

XIV _OPIS KRYTERIOW, KTORYMI BEDZIE SIE KIEROWAL ZAMAWIAJACY
PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

14.1.0ceny ofert dokonywa¢ bedzie komisja przetargowa.
14.2.0pis  kryteribw, ktéorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
najkorzystniejszej oferty:

A) CENA BRUTTO-95 %

Ofercie najkorzystniejszej w danej czesSci przydziela si¢ 95 punktdéw, pozostale oferty
otrzymujg proporcjonalng ilo$¢ punktéw wg nastgepujgcego wzoru:

najnizsza cena oferty z ofert podlegajacych ocenie
A= X waga (95)
cena oferty badane;j

Otrzymany wynik zaokragla sie¢ do dwoch miejsc po przecinku.



B) POSIADANIE MOZLIWOSCI SLEDZENIA PRZEZ INTERNET
REJESTROWANYCH PRZESYLEK POCZTOWYCH - 5%

e 0 pkt — brak mozliwosci $ledzenia przez Internet rejestrowanych
przesyltek pocztowych;

e 5 pkt — posiadanie mozliwosci $ledzenia przez Internet rejestrowanych
przesylek pocztowych.

Calkowita liczba punktdw, jaka otrzyma dana oferta zostanie obliczona wg. ponizszego
WZzoru:

P = A + B, gdzie:

P — calkowita liczba punktéw,

A — punkty uzyskane w kryterium ,,Cena brutto”,

B - punkty uzyskane w kryterium ,,Posiadanie mozliwosSci $§ledzenia przez Internet
rejestrowanych przesylek pocztowych”.

UWAGA:

W przypadku zadeklarowania przez Wykonawce mozliwosci Sledzenia przez Internet
rejestrowanych przesylek pocztowych, Wykonawca zobowigzany jest umozliwi¢
Zamawiajgcemu w dniu podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego dostep
do aplikacji internetowej lub strony internetowej umozliwiajacej $ledzenie nadanej
przesylki  rejestrowanej realizowanej na terenie Rzeczypospolitej Polskiej
z umozliwieniem Zamawiajagcemu sprawdzenia jej statusu.

14.3. Zamawiajacy informuje, ze najkorzystniejszg oferte przedtozy Wykonawca, ktory

otrzyma najwyzszg ilo§¢ punktow.

14.4. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzilby do powstania u Zamawiajacego

obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i uslug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towaréw i ustug, ktory mialby obowigzek wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.
Wykonawca, skladajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybér oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania obowiagzku podatkowego, wskazujac (rodzaj) towar lub
uslugi, ktéorych dostawa lub §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujac ich warto§¢ bez kwoty podatku — informacj¢ nalezy zlozy¢ na druku
oferty.

14.5.Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omytki pisarskie, inne omylki polegajace
na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, o czym
niezwlocznie zawiadamia Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

14.6.Zgodnie z art. 91 ust. 4 ustawy, jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty
z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu
iinnych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera ofert¢ z
najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej
cenie lub koszcie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do
zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, skladajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach.

14.7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien

tresci ztozonych ofert.



14.7.1. OdpowiedZz Wykonawcy na wezwanie Zamawiajacego w trybie art. 26 ust. 3 ustawy,
uznana zostanie za zlozong w terminie, jezeli dotrze do Zamawiajacego w formie
pisemnej (oryginal Iub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez
Wykonawce) we wskazanym terminie.

Uwaga: faks nie jest oryginalem ani kopig potwierdzong za zgodnos¢ z oryginalem.
Przestanie przez Wykonawce dokumentu, oswiadczenia w wyznaczonym terminie za
posrednictwem faksu, a nastepnie dorgczone Zamawiajacemu oryginatu lub kopii
potwierdzonej za zgodnos$é z oryginalem przez Wykonawce po uplywie terminu
zostanie uznane za niezlozenie wymaganego dokumentu, os$wiadczenia
W wyznaczonym terminie.

XV  UDZIELENIE ZAMOWIENIA

15.1.Zamawiajacy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom
okreslonym w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
i w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia oraz zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

15.2.Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przekaze Wykonawcom,
ktorzy zlozyli oferty, zamieSci na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie.

15.3.Zamawiajgcy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli zajdzie co
najmniej jedna z okoliczno$ci wymienionych art. 93 ustawy. O uniewaznieniu
postepowania o udzielenie zamdéwienia zamawiajacy zawiadamia rdéwnoczesnie
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamdéwienia (przed terminem
sktadania ofert), ztozyli oferty (po uptywie terminu skladania ofert) podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne.

15.4.Przewiduje si¢ uniewaznienie post¢epowania o udzielenie zaméwienia, jezeli srodki
pochodzace z budietu Unii Europejskiej oraz niepodlegajace zwrotowi Srodki
z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA), ktéore zamawiajacy zamierzal przeznaczyé
na sfinansowanie calo$ci lub cze$ci zaméwienia, nie zostaly mu przyznane.

15.5.Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamOwienia publicznego po rozstrzygnigciu
postepowania.

15.6.Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybraé¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki, o
ktoérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

XVI INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

16.1. W przypadku wyboru przez Zamawiajacego oferty zlozonej przez konsorcjum,
Wykonawcy tworzacy konsorcjum zobowigzani bgda, najpdzniej przed podpisaniem
umowy na wykonanie zamodwienia, do przedlozenia Zamawiajagcemu umowy
konsorcjum.

16.2. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest przedlozy¢ Zamawiajgcemu:

1) umowe regulujgcg wspotprace wykonawcdw, wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia w przypadku gdy ich oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.
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Wymog ten dotyczy rowniez wykonawcy bedacego spotka cywilng. Umowe nalezy
przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem

przez Wykonawce.

2) Dane dotyczace Zamiejscowych Oddziatow Zamawiajacego oraz
przyporzadkowanych im placéwek pocztowych Wykonawcy — zalacznik nr 7 do
SIWZ.

3) Wzor oznaczen potwierdzajacych wniesienie oplaty za usluge w postaci napisu,
nadruku lub pieczeci,

4) Zasady adresowania, opakowania, oznakowania przesylek oraz ich nadawania.

5) W przypadku zadeklarowania przez Wykonawce mozliwosci $ledzenia przez Internet
rejestrowanych przesylek pocztowych, Wykonawca zobowigzany jest umozliwi¢
Zamawiajgcemu w dniu podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego
dostep do aplikacji internetowej lub strony internetowej umozliwiajacej $ledzenie
nadanej przesytki rejestrowanej realizowanej na terenie Rzeczypospolitej Polskiej
z umozliwieniem Zamawiajgcemu sprawdzenia jej statusu.

XVII WZOR UMOWY

Istotne postanowienia dotyczace umowy zawiera zatacznik nr 6 do niniejszej SIWZ.

XVIII ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE NAJPIERW DOKONAC OCENY OFERT, A
NASTEPNIE ZBADAC, CZY WYKONAWCA, KTOREGO OFERTA ZOSTALA
OCENIONA JAKO NAJKORZYSTNIEJSZA, NIE PODLEGA WYKLUCZENIU
ORAZ SPELNIA WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

XIX POSTANOWIENIA KONCOWE

Wykonawce wigzg zapisy niniejszej SIWZ wraz z odniesieniem do konkretnych regulac;ji
ustawy Pzp w niej wskazanych oraz artykuty 26 ust. 3, 87, 89, 90, 93 ustawy Pzp.

Zalaczniki:

1. Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia.

2. A - Formularz ofertowy;
B - Formularz cenowy;

3. Oswiadczenie wykonawcy, ze nie podlega wykluczenia z postgpowania na
podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy;

4. QOswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu;

5. Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowe;;

6. Wzo6r umowy;

7. Dane dotyczace Zamiejscowych  Oddzialow Zamawiajgcego  oraz
przyporzadkowanych im placéwek pocztowych Wykonawcy.



