Kwestionariusz kontroli zamowienia publicznego EFS+

Podstawa prawna: art. 599 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamédwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320).

Zagadnienia, ktore
podlegajg sprawdzeniu w
toku kontroli:

Wczesniejsza kontrola zamowienia przez Prezesa
Urzedu Zamoéwien Publicznych lub inny organ
kontroli.

Wewnetrzne regulacje dotyczgce zamowien
publicznych zamawiajacego.

Wytgczenia spod stosowania ustawy Pzp.
Spetnienie przestanek zastosowania konkretnego
trybu udzielenia zaméwienia publicznego,
prawidtowe zakwalifikowanie zamdwienia,
prawidtowy wybér procedury.

Zapewnienie odpowiedniego sposobu komunikacji w
postepowaniu o zamodwienie publiczne, w tym, czy
stosowano srodki komunikacji elektronicznej dla
zamoéwien wszczetych od 01.01.2021 r.

Ustalenie przez zamawiajgcego wartosci
zamodwienia, mozliwosci podziatu zamdwienia na
czesci.

Przestrzeganie zasady zakazu faczenia lub dzielenia
zamowien w celu unikniecia stosowania ustawy albo
zastosowania przepiséw dotyczacych zamdwienia
publicznego o nizszej wartosci.

Poprawnosé i terminowos¢ upublicznienia na
wtasciwej stronie dokumentacji zwigzanej z
postepowaniem (odpowiednio do zastosowanego
trybu, procedury).

Kompletnos¢ i poprawnosé Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia (SIWZ)/ Specyfikacji
Warunkéw Zaméwienia (SWZ)/ Opisu Potrzeb i
wymagan (OPW).

Korespondencja z potencjalnymi oferentami oraz z
wybranym wykonawca.

Zebrania wykonawcéw.

Prawidtowos¢ dokonywania zmian w tresci
dokumentéw zamodwienia oraz ogtoszen.
Zamieszczanie, przekazywanie, publikowanie zmian i
sprostowan ogtoszen.

Wptyw ofert i ich publiczne otwarcie.




Komisja przetargowa i osoby wykonujgce czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego.

Analiza, ocena ofert i rozstrzygniecie postepowania.
Realizacja obowigzkow informacyjnych
zamawiajgcego po wyborze oferty.

Przestanki uniewaznienia postepowania (istnienie
lub brak przestanek).

Prawidtowos¢ zawarcia umowy, odstgpienia od
umowy.

Prawidtowos¢ wniesienia i zwrotu wadium.
Poprawnosc¢ i terminowos$¢ upublicznienia informacji
o udzieleniu zamdwienia/ wyniku postepowania.
Prawidtowos¢ udokumentowania przebiegu
postepowania.

Prawidtowos¢ realizacji umowy w sprawie udzielenia
zamoéwienia.

Whiesienie $srodkéw ochrony prawnej i ich
rozstrzygniecie.

Zastosowanie procedury uproszczonej
obowigzujacej w odniesieniu do zamdwien na ustugi
spoteczne i inne szczegdlne ustugi (dotyczy
zamowien wszczetych zgodnie z ustawg Pzp
znowelizowang na podstawie Dyrektywy nr
2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r.).

Dokumenty, ktérych organ
kontroli moze zgda¢ od
zamawiajgcego w toku
kontroli:

Notatki/ dokumenty/ instrukcje/ zarzadzenia/
uchwaty/ regulaminy wewnetrzne zamawiajgcego
dotyczace zamdwienia.

Plany zamowien.

Petnomocnictwa dotyczgce zamdwien publicznych.
Dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie analizy
potrzeb i wymagan zamawiajgcego (dotyczy
zamowien o wartosci réwnej progom unijnym lub
wyzszej).

Dokumenty z powotania Komisji Przetargowej,
dokumenty okreslajgce organizacje, sktad, tryb pracy
oraz zakres obowigzkéw cztonkédw komisji
przetargowej.




Oswiadczenia 0s6b biorgcych udziat w
postepowaniu o niepodleganiu wytgczeniu z
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamédwienia.
Dokumentacja potwierdzajgca oszacowanie wartosci
zamoéwienia.

Dokumenty uzasadniajgce zastosowanie
konkretnego trybu udzielenia zamdwienia (jesli jest
to wymagane) lub przestanek wytaczenia stosowania
ustawy Pzp.

Wszelkie ogtoszenia i informacje wymagane dla
danego trybu postepowania publikowane na
wtasciwych stronach (BZP, DzUUE, BIP itp.) w
ramach catego postepowania wraz z dowodami ich
publikacji, zmiany ogtoszenia/SWZ (SIWZ) wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi publikacje.
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia
(SIWZ)/ Specyfikacja Warunkéw Zamédwienia (SWZ),
Opis Potrzeb i Wymagan (OPW).

Zapytania potencjalnych oferentéw oraz odpowiedzi
zamawiajgcego do tresci SIWZ/SWZ, wyjasnienia
zamawiajgcego dotyczgce tresci SIWZ/SWZ,
modyfikacje SIWZ/SWZ, informacja z zebrania
wykonawcéw (jesli dotyczy) wraz z dowodami ich
wtasciwego upublicznienia, pozostata
korespondencja z potencjalnymi oferentami oraz z
wybranym wykonawca.

Dokumenty wskazujgce na termin otwarcia ofert.
Oferty ztozone w postepowaniu.

Whioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
z zatacznikami.

Potwierdzenia weryfikacji podpiséw
elektronicznych, podpisédw zaufanych lub osobistych
w zakresie dokumentdw sktadanych przez
wykonawcéw lub zatgczenie dokumentéw w
formatach umozliwiajgcych dokonanie takiej
weryfikacji przez zespét kontrolujacy.

Informacja w zakresie spetnienia/niespetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu.

Dokumenty powstate w wyniku korespondencji
prowadzonej przez zamawiajgcego z wykonawcami




w trakcie postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego wraz z dowodami nadania/otrzymania.

e Dokumenty dotyczace prowadzonych negocjacji w
celu ulepszenia tresci ofert (jesli dotyczy).

e Dokumenty z procedury odwotawczej.

e Umowa/y z wykonawcg ze zmianami (aneksami).

e Dokumenty potwierdzajgce odstgpienie od umowy
(jesli dotyczy).

e Dokumenty potwierdzajgce wniesienie i zwrot
wadium.

e Ogtoszenie o zawarciu umowy wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi publikacje.

e Dokumentacja dotyczgca zamowien
uzupetniajgcych/dodatkowych.

e Dokumentacja potwierdzajgca wykonanie i
rozliczenie umowy, np. protokoty odbioru robét,
dowody dostawy, faktury Vat, rachunki, dokumenty
potwierdzajgce naliczenie kar umownych,
ogtoszenie o wykonaniu umowy, raport z realizacji
zamoéwienia, itp.

e Protokdt postepowania o udzielenie zamdwienia
wraz z zatgcznikami.

e Dokumentacja postepowania w celu ustanowienia
dynamicznego systemu zakupdéw oraz dokumentacja
konkursowa.

e Dokumentacja dotyczgca zastosowania procedur
uproszczonych obowigzujgcych w odniesieniu do
zamoéwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne
ustugi (dotyczy zamodwien wszczetych zgodnie z
ustawg Pzp znowelizowang na podstawie Dyrektywy
nr 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r.).

Informacje o
przeprowadzonej kontroli
udzielenia zamoéwienia
przez Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych lub
inny organ kontroli:

Dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie kontroli przez
inne uprawnione organy, a w przypadku braku takiej
kontroli — oswiadczenie, ze postepowanie nie byto
dotychczas kontrolowane przez zaden organ kontroli.




