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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
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Postepowania 3 czesciowego, prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego ponizej
kwoty okreslonej w art. 11 ust. 8, zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2018r. poz. 1986 z pozn. zm.) na ,,Swiadczenie ushug
sprzatania obiektow Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Toruniu”.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Wszystkie zatgczniki stanowig integralng czgs¢ specyfikacji istotnych warunkdéw zamoéwienia.
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wojewodzki Urzad Pracy w Toruniu
ul. Szosa Chelminska 30/32

87-100 Torun

tel: 056 669 39 00

e-mail: wup@wup.torun.pl

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego,
na podstawie art.39 w zwiazku z art.10 ust 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6ézn. zm.) zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

II1.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

3.1 Przedmiotem zamoéwienia jest ,Swiadczenie ustug sprzatania  obiektow
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Toruniu”.

3.2.  Glowny przedmiot zamowienia wg Wspoélnego Stownika Zamowien (CPV):
90919000-9 Ustugi sprzatania
90919200-4 Ustuga sprzatania biur
90911200-8 Ustugi sprzatania budynkow
90911300-9 Ustuga czyszczenia okien

3.3.  Szczegbtowo przedmiot zamoéwienia okreslony zostal w Zalaczniku numer 1A, 1B,
1C i 1D — Szczegétowy Opis Przedmiotu Zamdwienia.

3.4. Zamowienie bedzie dofinansowane na podstawie: Porozumienia w sprawie
realizacji Rocznych Planéw Dzialan oraz Wieloletniego Planu Dzialan ,,Sprawne
zarzgdzanie i wdrazanie RPO WK-P na lata 2018-2020” w ramach Pomocy
Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020 oraz wniosku o dofinansowanie projektu - Pomoc
Techniczna PO WER dla Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Toruniu na lata 2019-
2020.Umowa - Umowa o dofinansowanie projektu pomocy technicznej w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j 2014-2020

3.5. Podwykonawcy

3.5.1.Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zaméwienia podwykonawcom.
3.5.2.Zamawiajacy zada wskazania w formularzu ofertowym przez Wykonawce, ktora czesé
zamOwienia zamierza zleci¢ do wykonania podwykonawcy i podania przez wykonawce firm
podwykonawcdw, zgodnie z art. 36 b) ust. 1 ustawy Pzp.

3.5.3.Z uwagi na fakt, ze usluga $wiadczona przez wykonawce bedzie wykonywana
w miejscu podlegajacym bezposredniemu nadzorowi zamawiajgcego, zamawiajacy zada,
zgodnie z art. 36b ust. la ustawy, aby przed przystapieniem do wykonania zamowienia
wykonawca, o ile sg juz znane, podal nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe
podwykonawcoéw i osob do kontaktu z nimi, zaangazowanych w te czynnosci. Wykonawca
zawiadamia zamawiajgcego o wszelkich zmianach danych, o ktérych mowa w zdaniu



pierwszym w trakcie realizacji zamo6wienia, a takze przekazuje informacje na temat nowych
podwykonawcéw, ktérym w pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacj¢ ustug.
3.5.4.Warunki realizacji zamdéwienia przy udziale podwykonawcéw okreslajg postanowienia
wzoru umowy — zalgcznik nr 8 do SIWZ, czgsci I, 111 111

3.5.5.Realizacja czgsci przedmiotu umowy poprzez podwykonawcow nie zmienia zobowigzan
Wykonawcy wobec Zamawiajacego za prawidlowa realizacj¢ przedmiotu umowy.
Wykonawca jest odpowiedzialny wobec Zamawiajacego oraz osob trzecich za dzialania,
zaniechanie dzialania, uchybienia i zaniedbania podwykonawcoéw w takim samym stopniu,
jakby to byly dziatania, uchybienia lub zaniedbania jego wlasnych pracownikow.

3.5.6.Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
wykonawca powolywal si¢ na zasadach okreslonych w art. 22 a ust. 1 ustawy Pzp, w celu
wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriow selekcji, wykonawca
jest obowigzany wykaza¢ zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub
wykonawca samodzielnie spelnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktorego
zasoby wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia.

3.6. W celu rzetelnej wyceny oferty mozliwa jest wizja lokalna miejsca realizacji zamdéwienia
po uprzednim telefonicznym uzgodnieniu terminu z osobg wskazang do kontaktu przez
Zamawiajacego w Rozdziale VIII niniejszej SIWZ.

IV.DODATKOWE WYMAGANIA ZWIAZANE Z REALIZACJA ZAMOWIENIA

4.1. Zamawiajacy dzialajac na podstawie z art. 29 ust. 3a ustawy Pzp wymaga zatrudnienia
na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawce oséb
wykonujacych wskazane ponizej czynnosci w trakcie realizacji zaméwienia:
Zamawiajacy wymaga, aby czynnosci wskazane w Szczegdtowym Opisie Przedmiotu
ZamoOwienia — Zalacznik nr 1A, 1B, 1C i 1D do niniejszej SIWZ — za wyjatkiem
ustugi mycia okien, ktorej wykonanie wymaga posiadania aktualnych badan do pracy
na wysokosci (powyzej 3 m), oraz pracy koordynatora, byly wykonywane przez osoby
zatrudnione w oparciu 0 umowe o prace zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. -
Kodeks pracy (Dz. U. z 2018r. poz. 917 z p6zn. zm.).

42. W trakcie realizacji zamdOwienia zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania
czynnosci kontrolnych wobec wykonawcy odnosnie spelniania przez wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace o0séb
wykonujacych wskazane w punkcie 4.1 czynno$ci. Zamawiajagcy uprawniony jest
w szczegdlnosci do:

a) zadania oswiadczen i dokumentow w =zakresie potwierdzenia spelniania ww.
wymogow i dokonywania ich oceny,

b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
Wymogow,

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

4.3. W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie zamawiajagcego w wyznaczonym
w tym wezwaniu terminie, nie krotszym niz trzy dni robocze, wykonawca przedlozy
zamawiajacemu wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia spetnienia wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawce osob
wykonujacych wskazane w punkcie 4.1. czynnosci w trakcie realizacji zamoéwienia:

. oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie
umowy o prace osob wykonujacych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie



4.4.

4.5.

4.6

zamawiajacego. Oswiadczenie to powinno zawieraé w szczegdlnosci: doktadne
okreslenie podmiotu skladajacego oswiadczenie, dat¢ zlozenia o$wiadczenia,
wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonuja osoby zatrudnione na podstawie
umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych os6b, imion i nazwisk tych oséb,
rodzaju umowy o prac¢ i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do zlozenia
oswiadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy;

. poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawce kopie umowy/uméw o prace oséb wykonujacych w trakcie realizacji
zamOwienia czynnosci, ktorych dotyczy ww. os$wiadczenie wykonawcy lub
podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujagcym zakres obowigzkow, jezeli zostal
sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna zosta¢ zanonimizowana w Sposob
zapewniajacy ochron¢ danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. w szczegdlnosci bez
adresow, nr PESEL pracownikéw). Imi¢ i nazwisko pracownika nie podlega
anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace
1 wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce lub podwykonawce, Zamawiajacy moze zwrdcié si¢ o przeprowadzenie
kontroli przez Panstwowa Inspekcje Pracy.

W przypadku niespelnienia wymagan zamawiajacego w ww. zakresie Zamawiajacy
nalozy na Wykonawcg kary umowne zgodnie z zapisami zawartymi we wzorze
umowy.

W celu zapewnienia nadzoru nad nalezytym wykonaniem przedmiotu zamienia,
Wykonawca zobligowany jest powola¢ osobg¢ pelniagcg funkcje koordynatora prac oséb
sprzatajacych. Koordynatorem nie moze by¢ to osoba wykonujgca ustugi sprzatania.
Obecnos¢ koordynatora, podczas realizacji przedmiotowego zamowienia zapewni¢ ma
nie tylko prawidlowa organizacje pracy, ale takze staly nadzér nad jakoscig
wykonywanych prac oraz uzywanymi s$rodkami czysto$ci 1 urzadzeniami do
prawidtowego wykonania przedmiotowej ustugi. Zamawiajgcy wymaga aby do kazdej
lokalizacji z osobna, Wykonawca wyznaczyl koordynatora prac osob sprzatajacych.
Zamawiajacy zastrzega, ze wykonawca zobligowany jest do wyznaczenia statej osoby
koordynatora. Koordynator zobowigzany bedzie osobiscie, co najmniej raz w
tygodniu, w lokalizacjach w ktérych odbywa¢ si¢ bedzie ustuga sprzatania, dokonaé
weryfikacji sposobu oraz jakosci wykonywanych ustug przez personel sprzatajacy jak
1 jakosci oferowanych srodkow czystosci i uzywanego sprzetu do sprzatania. Ponadto
podczas cyklicznych wizyt winien uczestniczy¢ w spotkaniach dotyczacych realizacji
przedmiotu zamodwienia, zorganizowanych przez uprawnionych przedstawicieli
Zamawiajacego, w siedzibie Zamawiajgcego. Koordynator bedzie wyposazony przez
Wykonawce w telefon komoérkowy oraz bedzie upowazniony do kontaktow
z uprawnionym przedstawicielem Zamawiajgcego w zakresie biezacych uwag, doboru
sprzetu i srodkow czystosci itp. Koordynator bedzie odpowiedzialny za przekazywania
osobom sprzatajacym uwag, zastrzezen 1 polecen Zamawiajacego w zwigzku
zrealizacjg przedmiotu zaméwienia. W  przypadku stwierdzenia przez
Zamawiajacego, ze przedmiotowa ustuga jest $wiadczona w sposéb nienalezyty,
koordynator zobowigzany bedzie do stawienia si¢ w siedzibie Zamawiajgcego
w terminie do dwoch dni roboczych od dnia wezwania w formie telefonicznej
potwierdzonej e-mailowo.



4.7Zamawiajacy w trakcie realizacji zamowienia prowadzié bedzie ksigzkg uwag i zastrzezen
w ktorej zglaszane beda, przez pracownikow Zamawiajacego, uwagi i zastrzezenia do
formy, sposobu lub jakosci wykonywanej ustugi. Zapisy w ksigzce uwag i zastrzezen beda
przekazywane Koordynatorowi do zapoznania si¢ z ich trescig w celu ustosunkowania si¢
do nich oraz podjecia dziatlan naprawczych i eliminujacych ich wystgpowanie. Brak
reakcji Wykonawcy na zglaszane uwagi i zastrzezenia prowadzi¢ bedzie do stwierdzenia,
przez Zamawiajacego, nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce i stanowic¢
bedzie podstawe sporzadzenia protokolu dokumentujacego nienalezyte wykonanie
przedmiotu zaméwienia - wzor stanowi Zalacznik nr 3 do umowy

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

5.1. Czas wykonania zamowienia obejmuje okres od dnia 01.02.2019 r. do dnia
31.01.2021 r.

5.2. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku, gdyby Umowa w sprawie zamdwienia
publicznego nie zostala zawarta w terminie umozliwiajacym dochowanie terminéw
realizacji zamoéwienia okreslonych w ust. 5.1. niniejszej SIWZ, Zamawiajacy
uniewazni postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 93
ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp, gdyz ze wzgledu na okreslone w ww. pkt SIWZ terminy
realizacji Zamowienia, Umowa w sprawie zaméwienia publicznego bylaby umowa
o $wiadczenie niemozliwe.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy:

6.1. nie podlegaja wykluczeniu, o ktorym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

6.2. spelniaja warunki, dotyczace:

6.2.1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisdéw: Zamawiajacy nie stawia szczegdétowego warunku w tym
zakresie.

6.2.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajacy nie stawia szczegdlowego
warunku w tym zakresie.

6.2.3. zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

6.2.3.1. W zakresie czesci I:

Wykonawca powinien wykazaé, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem

terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym

okresie, wykonal lub wykonuje z nalezyts starannos$cig co najmniej dwie ushugi

w zakresie sprzatania, (jedna ustuga oznacza uslugg wykonywang na podstawie

jednej umowy) spelniajace nastepujace wymagania, dla kazdej z ustug oddzielnie:

e usluga obejmowala/obejmuje sprzatanie budynkdéw uzytecznosci publicznej
o wartosci nie mniejszej niz 90 000 z} brutto kazda,

e usluga byla wykonywana nieprzerwanie przez minimum 6 miesigcy.

W przypadku zaméwien w trakcie realizacji, Zamawiajagcy wymaga, aby okres juz

zrealizowanej czesci ustugi wynosit co najmniej 6 miesiecy.

6.2.3.2. W zakresie czgsci II:

Wykonawca powinien wykazaé, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, w tym




okresie, wykonal lub wykonuje z nalezyta starannoscig co najmniej dwie ushugi

w zakresie sprzatania, (jedna usluga oznacza ustluge wykonywanag na podstawie

jednej umowy) spelniajace nastgpujgce wymagania, dla kazdej z ustug oddzielnie:

o ustluga obejmowala/obejmuje sprzatanie budynkow uzytecznosci publicznej
o wartosci nie mniejszej niz 35000 zl brutto kazda,

¢ ustuga byla wykonywana nieprzerwanie przez minimum 6 miesiecy.

W przypadku zaméwien w trakcie realizacji, Zamawiajacy wymaga, aby okres juz

zrealizowanej czgsci ushugi wynosit co najmniej 6 miesiecy.

6.2.3.3. W zakresie czesci III:

Wykonawca powinien wykazaé, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem

terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym

okresie, wykonat lub wykonuje 2z nalezyta starannoscig co najmniej dwie ushlugi

w zakresie sprzatania, (jedna usluga oznacza uslugg wykonywang na podstawie

jednej umowy) spelniajace nastepujace wymagania, dla kazdej z ustug oddzielnie:

e usluga obejmowala/obejmuje sprzatanie budynkéw uzytecznosci publicznej
o wartosci nie mniejszej niz 17000 zt brutto kazda,

e ustuga byla wykonywana nieprzerwanie przez minimum 6 miesiecy.

W przypadku zaméwien w trakcie realizacji, Zamawiajagcy wymaga, aby okres juz

zrealizowanej czesci ustugi wynosit co najmniej 6 miesiecy.

Pod pojeciem ,,budynek uzytecznosci publicznej”, zgodnie z Rozporzadzenie Ministra
Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 roku w sprawie warunkéw technicznych jakim
powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz.U. z 2015 r. poz. 1422 z pézn. zm.),
Zamawiajacy rozumie budynek przeznaczony na potrzeby administracji publicznej,
wymiaru sprawiedliwosci, kultury, kultu religijnego, o$wiaty, szkolnictwa wyzszego,
nauki, wychowania, opieki zdrowotnej, spotecznej lub socjalnej, obslugi bankowej,
handlu, gastronomii, ustug, w tym ustug pocztowych lub telekomunikacyjnych, turystyki,
sportu, obstugi pasazerow w transporcie kolejowym, drogowym, lotniczym, morskim lub
wodnym $rodladowym, oraz inny budynek przeznaczony do wykonywania podobnych
funkcji; za budynek uzytecznosci publicznej uznaje si¢ takze budynek biurowy lub
socjalny.

6.3.Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czgsci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkow prawnych.

6.4 Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ zamawiajacemu, Ze realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowal niezbednymi
zasobami tych podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamoéwienia.

6.5.Wykonawcy mogg ubiegaé si¢ wspdlnie o udzielenie zamdéwienia, w takim przypadku
zlozona oferta spelnia¢ musi nastepujgce wymagania:

6.5.1. W odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajacego, Wykonawcy musza
udokumentowac, ze lgcznie spelniajg warunki okreslone w art. 22 ust. 1b ustawy Pzp oraz
kazdy z Wykonawcoé6w musi wykazac brak podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24
ust. 1 ustawy Pzp.

6.5.2. Wykonawcy wystepujacy wspolnie ustanawiajg spos$rod siebie pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,



6.5.3. Korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z przedsiebiorca
wystepujacym jako petnomocnik.

6.5.4. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez wykonawcoéw
oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowe;,
o ktorej mowa w ust 7.2. SIWZ sklada kazdy z Wykonawcéw samodzielnie, czyli
oddzielng liste podmiotéw nalezgcych do grupy kapitalowej.

6.6. Podstawy wykluczenia wykonawcy z udzialu w post¢gpowaniu:

6.6.1. Zamawiajacy wykluczy z udzialu w postgpowaniu Wykonawce w przypadku
niespelnienia warunkéw okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

6.6.2. Wykluczenie wykonawcy nastgpuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp.

6.6.3 Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5
ustawy Pzp.

6.6.4. Zgodnie z art. 24 ust. 8 ustawy, Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie
art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete
przez niego S$rodki sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci
udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub przestepstwem skarbowym,
zado$¢uczynienie pieni¢zne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace
wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspdlpracg z organami S$cigania oraz podjgcie
konkretnych $rodkéw technicznych, organizacyjnych 1 kadrowych, ktére sg odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestgpstwom lub przestgpstwom skarbowym lub nieprawidlowemu
postepowaniu wykonawcy. W/w przepisu nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego
podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sig¢
o udzielenie zamdwienia oraz nie uplynal okreslony w tym wyroku okres obowigzywania
tego zakazu. Art. 24 ust. 9 i 10 ustawy Pzp stosuje si¢ odpowiednio.

6.6.5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajacy, uwzgledniajagc wage
i szczegdlne okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajagce dowody przedstawione
na podstawie pkt. 6.6.4. SIWZ.

6.6.6. Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postgpowania
o udzielenie zamdwienia.

VII WYKAZ OSWIADCZE,N LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH
SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW WYKLUCZENIA

7.1.Wykaz o$wiadczen, skladanych przez wykonawce w celu wstepnego potwierdzenia,

7ze nie podlega on wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu —
zlozone wraz z oferta:

7.1.1. Oswiadczenia :

a) oswiadczenie wykonawcy, ze nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp — zalacznik nr 3 do SIWZ,

b) oswiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu — zatacznik nr 4 do -
SIWZ,

¢) oswiadczenie Wykonawcy, zawarte w formularzu oferty, ktére z informacji zawartych
w ofercie na stronach od ... do .... stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogg by¢
udostepniane innym uczestnikom postgpowania. W przypadku zastrzezenia informacji
przez wykonawce zobowigzany jest on wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowia



tajemnice przedsi¢biorstwa.

Brak powyzszego o$wiadczenia oznaczal bgdzie, ze dokumenty skladajace si¢ na ofertg nie
stanowia tajemnicy przedsiebiorstwa (Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych
mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp).

7.2.Wykonawca, w_terminie 3 dni_od dnia zamieszczenia na stronie internetowej

informacji, o _ktérej mowa w_art. 86 ust. 5 ustawy (zestawienie zlozonych ofert),
przekazuje zamawiajacemu o§wiadczenie o przynaleznos$ci lub braku przynaleznosci
do_tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w_art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy
Pzp. Wraz _ze zlozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Ze
powigzania _z innym_wykonawca nie prowadza do zaklécenia konkurencji w
postepowaniu_o udzielenie zaméwienia — zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik
nr 5 do SIWZ.

7.3. Wypelniony i podpisany Formularz ofertowy, ktdrego wzor stanowi zalgcznik nr 2 do

niniejszej SIWZ.

7.4.Zamawiajacy, zgodnie z art. 26 ust 2 ustawy, wezwie Wykonawce, ktdrego oferta zostala

najwyzej oceniona do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni,
dokumentow:

7.4.1. wykazu dostaw lub ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciagtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz
ktorych dostawy lub ustugi zostaly wykonane, oraz zalaczeniem dowodow
okreslajacych czy te dostawy lub ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badZ inne dokumenty
wystawione przez podmiot na rzecz ktoérego dostawy lub ustugi byty wykonywane,
aw przypadku s$wiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie
uzyska¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie wykonawcy w przypadku S$wiadczen
okresowych lub ciaglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu — wzor stanowi zatacznik nr 7 do SIWZ.

7.4.2. pisemnego zobowigzania podmiotéw do oddania do dyspozycji niezbednych zasobow
na potrzeby realizacji zamowienia, jezeli wykonawca polega na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych innych podmiotéow, niezaleznie od charakteru
prawnego lgczacych go z nimi stosunkéw prawnych — wzdér w zataczniku nr 6 do
SIWZ.

7.5. W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,
(konsorcjum) Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postgpowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. W tym przypadku Wykonawca
zobowigzany jest do zlozenia przedmiotowego pelnomocnictwa (dotyczy konsorcjum,
spotki cywilnej).

7.5.1. POSTANOWIENIA DOTYCZACE WNOSZENIA OFERTY WSPOLNEJ
PRZEZ DWA LUB WIECEJ PODMIOTOW GOSPODARCZYCH
(KONSORCJA):

7.5.2. Zgodnie z art. 23 ustawy Pzp wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie
zamoOwienia.



7.5.3. Wykonawcy ubiegajgcy si¢ wspdlnie o zamoOwienie ustanawiajg pelnomocnika do

reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

7.5.4. Oferta wspdlna powinna zawiera¢ wszystkie dokumenty, oswiadczenia i informacje,

o ktorych mowa w Rozdziale VII SIWZ.

7.5.5. Dokumenty i o$wiadczenia, o ktdrych mowa w punkcie: 7.1.1. a) 1 7.2. SIWZ musza

by¢ ztozone odrebnie przez kazdego z wykonawcow bedacych partnerami (cztonkami
konsorcjum). W przypadku dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunkéw
udziatu z art. 22 ust. 1b) ustawy Pzp wystarczy, ze przedmiotowe dokumenty zlozy co
najmniej jeden z uczestnikow oferty wspolnej lub gdy z dokumentéw zlozonych przez
tych wykonawcdw tacznie bedzie wynikaé ich spelnienie.

7.5.6. Jezeli oferta wspodlna zlozona przez dwoch lub wigcej wykonawcow zostanie wybrana

w prowadzonym postgpowaniu jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy
w sprawie zamdwienia publicznego zamawiajacy zazada w wyznaczonym terminie
zlozenia umowy regulujacej wspoOlprace tych wykonawcoéw, podpisanej przez
wszystkich partneréw, przy czym termin na jaki zostala zawarta nie moze by¢ krotszy
niz termin realizacji zamowienia.

7.5.7. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ponosza solidarng

odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

7.6. Pisemne zobowigzanie podmiotow do oddania Wykonawcy do dyspozycji

niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamowienia, jezeli Wykonawca polega na
zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomiczne;j
innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkow
prawnych — zalgcznik nr 6 do niniejszej SIWZ.

7.7. W celu oceny, czy wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych

podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajacym nalezyte wykonanie zamdwienia
publicznego oraz oceny, czy stosunek laczacy wykonawcg z tymi podmiotami
gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow, zamawiajacy zada dokumentow, ktore
okreslajg w szczegdlnosci:
a) zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu;
b) sposdb wykorzystania zasobéw innego podmiotu przez wykonawceg przy wykonywaniu
zamdwienia publicznego;
¢) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;
d) czy podmioty, na zdolnosciach, ktorych wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw
udzialu w postgpowaniu dotyczgcych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuja roboty budowlane lub ustugi, ktédrych wskazane zdolnosci
dotycza. W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci oswiadczen lub
dokumentow, o ktérych mowa w § 2, § 51 § 8 rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26
lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w formie elektronicznej pod
okreslonymi adresami internetowymi ogolnodostgpnych 1 bezptatnych baz danych,
zamawiajgcy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawce
~o$wiadczenia lub dokumenty.

7.8. W przypadku wskazania przez wykonawce osw1adczen lub dokumentéw, o ktorych

mowa w § 2, § 51 § 8 rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. (Dz.U. z
2016 r. poz. 1126 z pézn. zm.) w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze zadaé
zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, ktore pozostaja w
dyspozycji zamawiajagcego, W  szczegOlnosci os$wiadczen lub  dokumentow,
przechowywanych przez zamawiajacego stosownie do dyspozycji art. 97 ust. 1 ustawy,



zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 113
ustawy, korzysta z posiadanych o$wiadczen lub dokumentow, o ile sg one aktualne.

VIII INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCA, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

8.1.Niniejsze postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 tj.), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu pod
numerem: 056 669 39 99 lub przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej na e-mail:
zamowienia@wup.torun.pl

8.2.0swiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg faksu lub
przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej uwaza si¢ za ztozone z zachowaniem
terminu, jezeli ich tre$¢ dotarla do adresata przed uplywem terminu. Jezeli Zamawiajacy
lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
za posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, kazda
ze stron na zgdanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

8.3. Wyjasnienia i uzupelnienia na wezwanie Zamawiajacego, Wykonawca jest zobowigzany
doreczy¢ Zamawiajacemu przed uptywem terminu wskazanego w wezwaniu do wyjasnien
lub uzupelnien.

8.4 .Osoby upowaznione do kontaktéw:

Rafal Izdebski, Malgorzata Zak (sprawy dot. procedury przetargowej), e-mail:
zamowienia@wup.torun.pl

Joanna Lendecka (sprawy merytoryczne), e-mail: zamowienia@wup.torun.pl,

Tel. w sprawie wizji lokalnej 056 669 39 13

IX OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI SIWZ

9.1. Wykonawca moze zwrdci¢ siec do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacji
Istotnych Warunkow Zamowienia.

9.2. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz
na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie treSci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia wplynat
do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa polowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

9.3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamdwienia
wptynal po uplywie terminu skladania wniosku, o ktérym mowa w art. 38 ust. 1 ustawy
Pzp, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

9.4. Przedluzenie terminu skiadania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku,
o ktorym mowa w art. 38 ust. 1 ustawy Pzp

9.5. Zamawiajacy tre$¢ wyjasnien przekaze wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
Specyfikacj¢ Istotnych Warunkow Zamoéwienia oraz zamiesci na stronie internetowe;.

9.6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ. Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana stanie si¢
czesScig SIWZ, zostanie przekazana niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ oraz zamieszczona na stronie internetowe;.



9.7. Jezeli w wyniku zmiany tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamdwieniu jest niezbedny dodatkowy
czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert
i poinformuje o tym Wykonawcéw, ktéorym przekazano SIWZ oraz taka informacje
zamiesci na stronie internetowe;j.

9.8. W tym przypadku wszelkie prawa i zobowigzania Zamawiajgcego i Wykonawcy
odnosnie wczesniej ustalonego terminu bedg podlegaly nowemu terminowi.

9.9. Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania wszystkich wykonawcow w celu
wyjasnienia tresci SIWZ.

X TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

10.1.0ferty pozostang wazne przez okres 30 dni.

10.2.Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

10.3.Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedluzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania oferta zwrdci¢ sie do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

XI OFERTY CZESCIOWE

Zamawiajgcy przewiduje skladanie ofert czesciowych. Zamawiajacy dokonuje podziatu
zamoOwienia na trzy cze$ci. Zamawiajacy informuje, ze wykonawca moze zlozy¢ oferte
na jedna, dwie lub trzy czg¢sci zamoéwienia.

Na czesé 1 zaméwienia skladaé si¢ beda zalaczniki nr 1A, 1B do SIWZ — Szczegélowego
Opisu Przedmiotu Zamoéwienia.

Na cze$¢ 2 zamowienia skladaé si¢ bedg zalacznik nr 1C do SIWZ — Szczegolowego
Opisu Przedmiotu Zamoéwienia.

Na czg¢§¢ 3 zaméwienia skladaé si¢ beda zalgczniki nr 1D do SIWZ — Szczegélowego
Opisu Przedmiotu Zamodwienia.

XII OFERTY WARIANTOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

XIII ZAMOWIENIA NA PODSTAWIE ART. 67 UST. 1 PKT 6 i 7 USTAWY

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy
Pzp.

XIV CENY JEDNOSTKOWE

Ceny jednostkowe, okreslone w Formularzu ofertowym nie ulegng zmianie w czasie
realizacji zadania.



XVOPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

15.1. Oferta wraz z zalgcznikami w postaci min. os$wiadczenie wstgpne musi by¢
sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

15.1.1. W przypadku skfadania przez wykonawcg oswiadczen z art. 25a ustawy Pzp, ich
uzupelnien czy poprawy zamawiajagcy dopuszcza ich zlozenie jedynie w formie
pisemnej — za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2018 r., poz. 2188), osobiscie,
za posrednictwem postanca.

15.1.2. Zamawiajacy nie dopuszcza w takim przypadku zlozenia o$wiadczenia/ o$wiadczen
z art. 25a ustawy Pzp poprzez srodki komunikacji elektroniczne;j.

15.2. Oferta bedzie napisana w jezyku polskim oraz bedzie podpisana przez
upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania
ofert w postaci elektronicznej i faxem.

15.3.W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty nalezy dotaczyé
pelnomocnictwo okreslajace zakres upowaznienia, podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentacji Wykonawcy (zgodnie z dokumentem rejestracyjnym/ewidencyjnym/
Wykonawcy). Pelnomocnictwo powinno by¢ zlozone w oryginale lub uwierzytelnionej
notarialnie kopii.

15.4.Dokumenty lub os$wiadczenia, skladane sa w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos$¢ z oryginatem. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastepuje przez
opatrzenie kopii dokumentu lub kopii o$wiadczenia, sporzadzonych w postaci
papierowej, wlasnorgcznym podpisem (w sposoéb umozliwiajacy identyfikacje podpisu
np. wraz z imienng pieczatka osoby poswiadczajace] kopi¢ dokumentu za zgodnosé
zoryginalem). W przypadku poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem kopii
dokumentéw przez osobe/y niewymieniona/e w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo.

15.5.Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot,
na ktoérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspoélnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie
dokumentow lub oswiadczen, ktore kazdego z nich dotycza.

15.6.Wszystkie dokumenty zlozone w innym jezyku niz polski winny byé zlozone wraz
z thumaczeniem na jezyk polski poswiadczonym przez Wykonawce.

15.7.Kazdy Wykonawca przedlozy tylko jedng oferte. Wykonawca, ktéry przedlozy wigcej
niz jedng ofert¢ zostanie wykluczony z postgpowania.

15.8.Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

15.9.Zaleca sie, aby Wykonawca zdobyl wszelkie informacje, ktére moga by¢ konieczne
do przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

15.10. Tres¢ zlozonej oferty musi odpowiadaé tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamodwienia.

15.11. W przypadku zalaczenia do oferty dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym
wykonawca zobowigzany jest zalaczy¢ thumaczenia tekstow na jezyk polski przez niego
poswiadczone . .

15.12. W przypadku, gdy wykonawca dolagczy do oferty dokumenty zawierajagce wartosci
w walucie innej niz zloty polski (PLN), zamawiajgcy przeliczy te wartosci na zltote
polskie (PLN) wg sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego (NBP) danej waluty
z dnia ogloszenia niniejszego postgpowania.



15.13. Oferta skladana przez wykonawce powinna by¢ sporzadzona zgodnie z formularzami
dofaczonymi do niniejszej SIWZ, w tym wraz z oferta nalezy ztozy¢ min. wypetniony
Formularz ofertowy stanowiacy zalacznik nr 2 do niniejszej SIWZ.

XVI MIEJSCE 1 TERMIN SKEADANIA OFERT, MIEJSCE 1 TERMIN
OTWARCIA OFERT

16.1. Oferte wraz ze wszystkimi zatacznikami nalezy umiesci¢ w zapieczgtowane] kopercie,
zaadresowanej na Zamawiajgcego, na adres podany w rozdziale I, opatrzonej danymi
Wykonawcy oraz napisem:

,Oferta na Swiadczenie uslug sprzatania obiektéw Wojewédzkiego Urzedu Pracy
w Toruniu — nie otwieraé przed 21.12.2018 r. godz.10.30”

16.2. Oferte nalezy zlozyé na adres: Wojewodzki Urzad Pracy w Toruniu, Szosa
Chelminska 30/32, 87-100 Torun, kancelaria — pokéj nr 102, parter, nie p6zniej niz
do godz. 10.00 dnia 21.12.2018 roku.

16.3. W przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty po terminie okreslonym w ust. 16.2,
Zamawiajgcy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

16.4.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie ofert¢ pod
warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie 0 wprowadzeniu zmian
lub wycofaniu przed terminem sktadania ofert okreslonym w ust. 15.2.

16.5.Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu zostanie przygotowane,
opieczetowane i oznaczone zgodnie z postanowieniami ust. 15.1., a koperta bedzie
dodatkowo oznaczona okresleniami ,,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”.

16.6.Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami i zmianami w obecnosci Wykonawcow, ktorzy
zechcg przyby¢ w dniu okreslonym w ust. 16.2. o godz. 10.30 - sala konferencyjna- IX
pietro, w siedzibie Zamawiajacego.

16.7.Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

16.8.Podczas otwierania kopert z ofertami Zamawiajacy oglosi nazwy i adresy Wykonawcow,
ceny ofertowe oraz inne szczegdly okreslone w art. 86 ust. 4 ustawy . Koperty oznaczone
,WYCOFANIE” nie bedg otwierane, zostanie tylko odczytana nazwa Wykonawcy.

16.9.Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej
informacje dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w terminie;
3) ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkow
platnosci zawartych w ofertach.

16.10. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zwigzku z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp
oferty skladane w postepowaniu o zaméwienie publiczne sg jawne i podlegaja
udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnicg
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli
Wykonawca zastrzegl, ze nie mogg one by¢ udostepniane. .

XVII _OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

17.1.W celu prawidlowego sporzadzenia oferty, zaleca si¢ Wykonawcy uzyskanie wszelkich
niezbednych informacji co do ryzyka, trudnosci i wszelkich innych okolicznosci, jakie
mogg wystapi¢ w trakcje realizacji zamowienia. Dochodzenie roszczen po podpisaniu
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umowy z tytulu nieuwzglednienia przez Wykonawce wszystkich okolicznosci nie bedzie
stanowi¢ podstawy do dodatkowego wynagrodzenia oraz przedluzenia terminu
wykonania przedmiotu umowy.

17.2.Cena ofertowa oferty powinna obejmowacé pelny zakres realizacji zamowienia w tym
wszystkie koszty dostawy i ryzyka zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdéwienia —
zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia znajdujgcym si¢ w formularzu ofertowo-
cenowym.

17.3.Wykonawca winien zglosi¢ w trakcie postepowania przetargowego wszelkie zauwazone
bledy, omylki, rozbieznosci w opisie przedmiotu zamoOwienia 1 wystgpic
do Zamawiajgcego o wyjasnienie. Dochodzenie przez Wykonawce w terminie
pozniejszym roszczen z tytulu niezgodnosci pomigdzy stanem rzeczywistym a stanem
okreslonym w formularzu ofertowo-cenowym nie bedzie mozliwe, a skutki z tego tytutu
obcigzg Wykonawce dostarczajgcego produkt.

17.4.Cena ofertowa powinna uwzgledniaé ryzyko Wykonawecy.

17.5.Cena ma by¢ wyrazona w zlotych polskich netto i brutto z uwzglednieniem naleznego
podatku VAT. Ceng oferty nalezy poda¢ z dokladnosciag do dwoch miejsc po przecinku

(zl/gr).

XVIII OPIS KRYTERIOW, KTORYMI BEDZIE SIE KIEROWAL ZAMAWIAJACY
PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ 7 PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

18.1.0ceny ofert dokonywaé bedzie komisja przetargowa.
18.2.0pis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
najkorzystniejszej oferty:

A) CENA BRUTTO - 60 %
Ofercie najkorzystniejszej w danej czesci przydziela sie 60 punktow, pozostale oferty

otrzymujg proporcjonalng ilo$¢ punktéw wg nastepujacego wzoru:

najnizsza cena oferty z ofert podlegajacych ocenie
A= X waga (60)
cena oferty badane;j

Otrzymany wynik zaokragla si¢ do dwoch miejsc po przecinku.

B) TERMIN PEATNOSCI FAKTURY W PRZEDZIALE OD 14 DO 30 DNI -

40 %

a) Termin 30 dni — 40 punktow;

b) Termin pomigdzy 26 a 29 dni — 30 punktow;

¢) Termin pomiedzy 21 a 25 dni — 25 punktéw;

d) Termin pomiedzy 17 a 20 dni — 15 punktow;

e) Termin pomiedzy 15 a 16 dni — 5 punktow;

f) Termin 14 dni — 0 punktow.
Zamawiajacy zastrzega, ze minimalny termin platnosci faktury wynosi 14 dni za$
maksymalny 30 dni,



Catkowita liczba punktéw, jaka otrzyma dana oferta zostanie obliczona wg. ponizszego
wzoru:

P = A + B, gdzie:

P — calkowita liczba punktéw,

A — punkty uzyskane w kryterium ,,Cena brutto”,

B - punkty uzyskane w kryterium ,,Termin platnosci faktury w przedziale od 14
do 30 dni”

18.3. Zamawiajacy informuje, Zze najkorzystniejszg ofert¢ na dang czg$¢ zamdwienia
przedtozy Wykonawca, ktory otrzyma najwyzsza ilo$¢ punktéw w ocenianej czesci
zamoOwienia.

18.4. Jezeli zlozono oferte, ktorej wybor prowadzilby do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ushug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towardow i ustug, ktédry mialby obowigzek wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Wykonawca, skladajac oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie

prowadzi¢ do powstania obowigzku podatkowego, wskazujac (rodzaj) towar lub

uslugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie b¢dzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujac ich wartosé¢ bez kwoty podatku — informacje¢ nalezy zlozy¢ w druku
oferty.

18.5.Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omyiki pisarskie, inne omytki polegajace
na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, o czym
niezwlocznie zawiadamia Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

18.6.Zgodnie z art. 91 ust. 4 ustawy, jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty
zuwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu
iinnych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte
z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej same;j
cenie lub koszcie, zamawiajagcy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, skiadajac oferty dodatkowe, nie mogag zaoferowaé¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach.

18.7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcodw wyjasnien

tresci ztozonych ofert.

18.7.1. Odpowiedz Wykonawcy na wezwanie Zamawiajgcego w trybie art. 26 ust. 3 ustawy,
uznana zostanie za zlozong w terminie, jezeli dotrze do Zamawiajacego w formie
pisemnej (oryginal lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez
Wykonawce) we wskazanym terminie.

Uwaga: faks nie jest oryginalem ani kopig potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem.
Przestanie przez Wykonawce dokumentu, oswiadczenia w wyznaczonym terminie
za posrednictwem faksu, a nastgpnie doreczone Zamawiajgcemu oryginatu lub kopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce po uplywie terminu
zostanie uznane za niezlozenie wymaganego dokumentu, os$wiadczenia
W wyznaczonym terminie. .

XIX UDZIELENIE ZAMOWIENIA

19.1.Zamawiajacy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom
okreslonym w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
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i w Specyfikacji  Istotnych ~ Warunkéow  Zamodwienia oraz  zostanie uznana
za najkorzystniejszg.

19.2.Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przekaze Wykonawcom,
ktorzy ztozyli oferty, zamiesci na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie.

19.3.Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli zajdzie
co najmniej jedna z okolicznosci wymienionych art. 93 ustawy. O uniewaznieniu
postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajacy zawiadamia rownoczesnie
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia (przed terminem
sktadania ofert), ztozyli oferty (po uptywie terminu sktadania ofert) podajgc uzasadnienie
faktyczne i prawne.

19.4.Przewiduje si¢ uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli srodki
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajace zwrotowi Srodki
z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA), ktére zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢
na sfinansowanie calosci lub cz¢$ci zamoéwienia, nie zostaly mu przyznane.

19.5.Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamoOwienia publicznego w terminie co
do zasady nie krétszym niz 5 dni, jezeli zawiadomienie zostalo przestane przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej lub faksem albo 10 dni, jezeli zostalo przestane
w inny sposob.

19.6.Zamawiajagcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uplywem
powyzszych terminow, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia zostala zlozona
tylko jedna oferta.

19.7.Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy lub
nie wniesie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze wybraé
oferte najkorzystniejsza spos$roéd pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy
Pzp.

XX INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPEELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

20.1. W przypadku wyboru przez Zamawiajacego oferty zlozonej przez konsorcjum,
Wykonawcy tworzacy konsorcjum zobowigzani bg¢da, najpozniej przed podpisaniem
umowy na wykonanie zamoéwienia, do przedlozenia Zamawiajagcemu umowy
konsorcjum.

20.2.Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest przedlozy¢ zamawiajagcemu
optacong polise ubezpieczeniowg od odpowiedzialnosci cywilnej na sum¢ gwarancyjng
nie mniejszg niz:

a) W przypadku czesci 1 zamowienia — 150 000 zi,
b) W przypadku czgsci 2 zamowienia — 80 000 zi,
c) W przypadku czesci.3 zamowienia — 40 000 zt.

a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamodwienia tj. w zakresie ustug sprzatania obiektow
zamawiajacego.



Jezeli dokument ubezpieczeniowy obejmowaé bedzie okres krétszy niz realizacja
przedmiotu zamoéwieniu, wykonawca zobowiazany bedzie dokona¢ przedluzenia
ubezpieczenia na dalszy okres realizacji umowy i bedzie przedluzal ubezpieczenie
w sposéb ciagly oraz zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu, najpoznie]
w nastepnym dniu roboczym, optacong nowa polisg¢, potwierdzajac, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzane] z przedmiotem zamoOwienia tj. w zakresie ustlug sprzatania obiektow
zamawiajacego. Jezeli z tresci zalagczonej polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia
nie wynika wniesienie opfaty skladki ubezpieczenia OC, nalezy dolaczy¢ takze
potwierdzenie oplacenia sktadki jednoznacznie potwierdzajgcej, ze ubezpieczenie jest
wazne.

XXI ZAMAWIJACY NIE PRZEWIDUJE POBIERANIA WADIUM OD
WYKONAWCOW

XXII_ZAMAWIAJACY NIE STAWIA WYMAGANIA DOTYCZACEGO
ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

XXIII WZOR UMOWY

Istotne postanowienia dotyczgce umowy zawierajg zataczniki nr 8A, 8B i1 8C
do niniejszej SIWZ — czesci 1, 11 oraz III.

XXIV POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

24.1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma
lub miatl interes w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz ponidst lub moze poniesé¢ szkode
w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisoOw ustawy. Odwolanie przystuguje
wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci zmawiajgcego podjetej
w postepowaniu o udzielnie zamoéwienia lub zaniechania czynnosci, do ktdrej
zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.
24.2.0dwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:
- okreslenia warunkéw udzialu w postgpowaniu
- wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zaméwienia;
- odrzucenia oferty odwolujacego,
- opisu przedmiotu zamoéwienia
- wyboru najkorzystniejszej oferty
24.3. Odwolanie powinno:
- wskazywaé¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajacego, ktorej zarzuca sie
niezgodnos¢ z przepisami ustawy, )
- zawiera¢ zwiezle przedstawienie zarzutow,
- okresla¢ zadanie oraz
- wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.
24.4.0dwotlanie wnosi si¢ do Prezesa Izby, w formie pisemnej lub postaci elektronicznej
podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu lub rownowaznego s$rodka, spelniajacego
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wymagania dla tego podpisu. Odwolujacy przesyla kopi¢ odwolania zamawiajacemu
przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mdgt on zapozna¢
si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.

24.5.0dwolanie wnosi sie¢ w terminie 5 dni od dnia przeslania informacji o czynnosci
zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przesltane
w sposdb okreslony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie albo w terminie 10 dni — jezeli
zostaly przestane w inny sposob

24.6.0dwolanie na tre$¢ ogloszenia o zamdwieniu wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia jego
publikacji w BZP, a wobec postanowien SIWZ w terminie 5 dni od dnia jej
zamieszczenia na stronie internetowej.

24.7.Wobec czynnosci innych niz okre$lone w ust 24.5 i 24.4. odwolanie wnosi si¢ w terminie
5 dni liczonym od dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci
mozna bylo powzigé wiadomos$é¢ o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego
wniesienia

24.8. Wykonawca moze zglosi¢ przystapienie do postgpowania odwolawczego w terminie
3dni od dnia otrzymania od zamawiajgcego kopii odwotlania, wskazujgc strone,
do ktorej przystepuje. Zgloszenie przystapienia dorgcza si¢ Prezesowi Izby w formie
pisemnej albo elektronicznej. Zamawiajacy lub odwolujacy moze zglosi¢ opozycje
przeciw przystgpieniu innego wykonawcy nie pdzniej niz do czasu otwarcia rozprawy.

249 Na wyrok Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienia konczace post¢powanie
odwolawcze stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga
do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby, badZ miejsca zamieszkania
zamawiajacego, wnoszona za posrednictwem Prezesa KI10O.

24.10. Skarge wnosi sie w terminie 7 dni od dnia dorgczenia orzeczenia Izby, przesylajac
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce operatora
publicznego jest réwnoznaczne z jej wniesieniem. Skarga powinna czyni¢ zadosS¢
wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego.

24.11. Szczegblowe zasady dotyczgce wnoszenia srodkow ochrony prawnej okresla dzial VI
ustawy Pzp.

XXV ZAMAWIAJACY, ZGODNIE Z ZAPISEM ART. 24 aa ust. 1 USTAWY, W
PRZEDMIOTOWYM POSTEPOWANIU PRZEWIDUJE NAJPIERW DOKONAC
OCENY OFERT, A NASTEPNIE ZBADAC, CZY WYKONAWCA, KTOREGO
OFERTA _ZOSTALA OCENIONA JAKO NAJKORZYSTNIEJSZA, NIE
PODLEGA WYKLUCZENIU ORAZ SPEELNIA WARUNKI UDZIALU W
POSTEPOWANIU

XXVI POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia majg
zastosowanie przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamodwien
publicznych (tj. Dz. U.z 2018 r.,, poz. 1986 z p6zn.zm.).

XXVII OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

27.1. Zamawiajacy informuje, ze Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest
Wojewédzki Urzad Pracy w Toruniu (dalej WUP) z siedzibg w Toruniu (87-100) przy
ulicy Szosa Chelminska 30/32.



27.2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowaé
si¢ adres e-mail: iodo@wup.torun.pl,

adres pocztowy:

Inspektor Ochrony Danych Osobowych,
Wojewodzki Urzad Pracy w Toruniu,
ul. Szosa Chelminska 30/32,
87-100 Torun
27.3 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z niniejszym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.
27.40dbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust.
3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamé6wien publicznych.
27.5Dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane przez okres obowigzywania umowy

a nastepnie w przypadku wspdtfinansowania zamdwienia ze srodkow Unii Europejskiej

Zamawiajacy zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji przez okres dwdch lat

od dnia 31 grudnia roku, w ktéorym zlozono do Komisji Europejskiej zestawienie

wydatkow, w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakornczonego projektu PO

WER 2014-2020, a w przypadku projektu RPO WK-P 2014-2020 przez okres trzech lat

od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po zlozeniu przez Instytucje Zarzadzajacg RPO

WK-P do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktérym uje¢to ostateczne

wydatki dotyczace zakonczonego projektu. Okresy te dotycza rowniez Wykonawcow,

ktorzy ztozyli oferty i nie zostaly one uznane, jako najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi

Wykonawcami umowy).

27.60bowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym 2z udzialem w niniejszym postgepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

27.7 W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane

w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

27.8Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych .

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktéorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi’ do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

27.9Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych

osobowych;

19



— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

27.10 Wyjasnienia

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony
danych osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym
z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralno§ci protokofu oraz jego zafgcznikow.

- Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego.

RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéIne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1).

Zalaczniki:
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Szczegolowy Opis Przedmiotu Zamowienia — Zalaczniki nr 1A, AB, 1Ci 1 D;
Formularz ofertowy;

Oswiadczenie wykonawcy, ze nie podlega wykluczenia z postgpowania na podstawie

art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy;
Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu;

Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy

kapitatowe;j;

Zobowigzanie innego podmiotu - zalgcznik skladany na wezwanie zamawiajqgcego;
Wykaz ustug;

Wzor umowy- Zataczniki nr 8A, 8B 1 8C.



