Zatacznik nr 3 do Polityki ,Zasady udostepniania i zabezpieczania zapisow monitoringu
wizyjnego w WUP w Toruniu”

1.

Udostepnienie oraz zabezpieczenie zapisOw monitoringu wizyjnego WUP moze

nastgpic¢ wytgcznie w uzasadnionych przypadkach.

Udostepnienie oraz zabezpieczenie zapisdw nastepuje na pisemny wniosek.

Whniosek o ktérym mowa w pkt. 2. moze ztozy¢:

1) uprawniona instytucja, w tym stuzby porzadku publicznego, organy wymiaru
sprawiedliwosci, prokuratura, Urzagd Ochrony Danych Osobowych, na poczet
prowadzonego konkretnego postepowania,

2) osoba fizyczna lub inny podmiot niz wymieniony w ppkt. 1), ktérego dotyczy zapis
monitoringu (zwany dalej ,,inny podmiot”):

a) w przypadku wystgpienia uszczerbku na zdrowiu lub szkody materialnej,
bedacych skutkiem wypadku lub dziatania sity wyzszej o charakterze
naturalnym, na terenie WUP objetym monitoringiem, w celu dowodowym dla
ubezpieczyciela.

b) w przypadkach, w ktérych toczy sie lub bedzie sie toczy¢ postepowanie, w celu
zabezpieczenia przez WUP zapisOdw na poczet tego postepowania.

W celu stwierdzenia przez WUP zasadnosci wniosku o udostepnienie zapisow
monitoringu ztozonego przez osobe fizyczng, do wniosku zatgcza ona swojg fotografie
zawierajgcq wyrazny wizerunek twarzy.

Whioskujgcy (osoba fizyczna lub inny podmiot) oswiadcza, iz wszelkie informacje
zawarte we wniosku sg zgodne z prawdg, a zapisy monitoringu nie bedg wykorzystane
w innym celu niz cel ztozenia wniosku.

Whniosek powinien zawiera¢ przynajmniej:

- numer porzgdkowy (nadaje administrator merytoryczny),

- date, godzine i miejsce wypetnienia wniosku (precyzyjnie ustalony czas zdarzenia),

- dane sktadajgcego (w tym: imie, nazwisko, adres zamieszkania/dane podmiotu lub
instytucji),

- date, przyblizone ramy czasowe i miejsce zdarzenia,

- cel,

- podstawe prawng udostepnienia.

- opis miejsca i charakter zdarzenia,

- o$wiadczenie wnioskujgcego w przypadku osoby fizyczne;j.

Whiosek, o ktérym mowa w pkt. 2, nalezy ztozy¢ do WUP w nastepujgcej formie:

1) w przypadku pracownikéw WUP:

- za pomocg serwisu GLPI (servisdesk/helpdesk),

- za pomoca stuzbowej poczty elektronicznej,

- bezposrednio dostarczajgc do Administratora merytorycznego;

2) w przypadku o0séb spoza WUP, innych podmiotéw oraz uprawnionych
stuzb/organdéw:

- osobiscie,

- poczty tradycyjng, na adres siedziby WUP,

- ePUAP (opatrzonych podpisem zaufanym lub kwalifikowanym);

3) w przypadku uzasadnionych watpliwosci, co do tozsamosci osoby fizycznej
sktadajacej zadanie, o ktérym mowa w art. 15 RODO, WUP moze zazadaé
dodatkowych informacji niezbednych do potwierdzenia tozsamosci osoby, ktérej
dane dotycza.
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Whiosek przekazywany jest do rozpatrzenia Administratorowi merytorycznemu.
Administrator merytoryczny z udziatem Inspektora Ochrony Danych dokonuje oceny
wniosku pod wzgledem zasadnosci/zakresu/podstawy prawne;j.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Wnioskodawca zostanie
poinformowany o tym fakcie wraz z uzasadnieniem odmowy drogg pisemng (w
przypadku ztozenia przez ePUAP — drogg elektroniczng).

Podstawa negatywnego rozpatrzenia wniosku mogg by¢ m.in.:

- brak mozliwosci zidentyfikowania osoby wnioskujacej z uwagi na niewyrazny zapis
monitoringu lub niewyrazne zataczone zdjecie,

- brak obecnosci na nagraniach osoby wnioskujacej,

- udostepnienie kopii nagrania moze niekorzystnie wptywac¢ na prawa i wolnosci
innych,

- brak podstawy prawnej, sygnatury/oznaczenia akt postepowania,

- brak zapiséw w zwigzku z awarig rejestratora,

- brak zapisdw w zwigzku z uptywem czasu ich przechowywania.

Dostep do nagran monitoringu wizyjnego WUP kazdorazowo odnotowywany jest w
rejestrze, wzor ktérego stanowi Zafgcznik nr 5 do Polityki.

Rejestr, o ktéorym mowa w pkt. 12 prowadzi Administrator merytoryczny.

Kopia nagrania jest sporzadzana przez Administratora merytorycznego we wspotpracy
z Administratorem technicznym. Do przygotowania kopii nagrania wymagane jest
precyzyjne ustalenie czasu zdarzenia zgodnie z pkt. 3.

Kopia nagrania zostaje zabezpieczona i przechowywana w bezpiecznym miejscu.
Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu przez Administratora merytorycznego
w rejestrze, o ktérym mowa w pkt. 12.



