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4.1

Czy postepowanie podlegato kontroli
udzielenia zamdwienia przez Prezesa
Urzedu lub inny organ kontroli?

Na podstawie informacji
od Beneficjenta.

4.2

Czy przy udzielaniu zaméwien
beneficjent stosowat zapisy ustawy
PZP obowigzujace w dniu wszczecia
zamoéwienia do ktérych byt
zobowigzany?

4.3

Czy Instytucja kontrolowana
przekazata wszystkie niezbedne
dokumenty postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,
umozliwiajgce zapewnienie wtasciwej
Sciezki audytu?

4.4

Czy zamawiajacy posiada wewnetrzne
procedury dotyczace przeprowadzenia
zamoéwienia publicznego (w
szczegdlnosci delegowania uprawnien)
oraz czy zgodne sg one z ustawg Pzp?

4.5

Czy beneficjent stosuje wtasciwe tryby
udzielania zaméwien inne niz
podstawowe, a jesli tak - czy zostaty
spetnione przestanki umozliwiajgce
zastosowanie tych trybow?

4.6

Czy wystepuje zamdwienie mieszane
zgodnie z art. 24,25,26,27 ustawy Pzp?

4.7

Czy beneficjent prawidtowo oszacowat
warto$¢ zamowienia uwzgledniajgc
m.in. art. 29, w tym czy nie dokonano




zanizenia/podziatu wartosci
zamoéwienia w celu niestosowania
przepisow ustawy PZP oraz czy posiada
dokumenty potwierdzajgce dokonanie
szacowania wartosci zamdwienia?

4.8

Czy ustalenia wartosci zamdwienia
publicznego dokonano nie wczesniej
niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie
zamoéwienia, jezeli przedmiotem
zamoéwienia sg dostawy lub ustugi, oraz
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
dniem wszczecia postepowania o
udzielenie zamdwienia, jezeli
przedmiotem zamdwienia sg roboty
budowlane?

4.9

Czy podstawag ustalenia wartosci
zamoéwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug, ustalone z
nalezytg starannoscia?

4.10

Czy postepowanie jest czescia
wiekszego postepowania?
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Czy dokonano podziatu zaméwienia na
czesci celem obejscia przepiséw
ustawy Pzp?

412

Czy ogtoszenie o zamodwieniu zostato
opublikowane w odpowiedni sposéb
(w zaleznosci od wartosci przedmiotu
zamowienia):

- na stronie internetowej
prowadzacego postepowanie,

- w Biuletynie Zaméwien Publicznych




- w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej?

4.13

Czy opublikowano zmiane tresci
ogtoszenia (w zaleznosci od wartosci
przedmiotu zamowienia):

- na stronie internetowej
prowadzacego postepowanie,

- w Biuletynie Zaméwien Publicznych

- w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej?

4.14

Czy zamawiajacy zamiescit ogtoszenie o
udzieleniu zamdwienia w Biuletynie
Zamowien Publicznych / przekazat
ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej
nie pdzniej niz w terminie zgodnym z
ustawg?

4.15

Czy prawidtowo ustalono terminy
odnoszace sie do poszczegdlnych
etapow postepowania?

4.16

Czy wszystkie osoby biorgce udziat w
postepowaniu ztozyty oswiadczenia
dotyczace niepodlegania wytgczeniu z
czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia zgodnie z art.
56 ustawy Pzp?

4.17

Czy w dostepnych bazach np.
KRS/CEIDG zweryfikowano dane
zamawiajgcego i potencjalnych
wykonawcéw w celu potwierdzenia




braku potencjalnych powigzan miedzy
nimi?

4.18

Czy SWZ zawiera wszystkie elementy,
zgodnie z przepisami ustawy Pzp?

4.19

Czy opis przedmiotu zamdwienia zostat
skonstruowany w sposéb
jednoznaczny i wyczerpujgcy oraz
zgodnie z wymogami ustawy Pzp?

4.20

Czy beneficjent okreslit wtasciwe
kryteria oceny ofert i warunki udziatu
w postepowaniu?

4.21

Czy beneficjent prawidtowo
weryfikowat spetnienie warunkéw
udziatu w postepowaniu?

4.22

Czy zamawiajacy zgdat dokumentow /
os$wiadczen zgodnie z
Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju w
sprawie w sprawie podmiotowych
srodkéw dowodowych oraz innych
dokumentdow lub oswiadczen, jakich
moze zgdaé zamawiajacy od
wykonawcy?

4.23

Czy okreslono jasne, zrozumiate zasady
przyznawania punktow za
poszczegdlne elementy oceny?

4.24

Czy kryterium oceny ofert ,,cena”
stanowi nie wiecej niz 60% zgodnie z
art. 246 ustawy Pzp?




4.25

Czy zastosowane kryteria oceny ofert
dotyczg witasciwosci wykonawcy, w
szczegoblnosci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub
finansowej zgodnie z art. 241 ust. 3
ustawy Pzp?

4.26

Czy odpowiedzi na pytania do SWZ
zostaty zamieszczone na stronie
internetowej prowadzacego
postepowanie?

4.27

Czy doszto do zmian SWZ? Czy zmiany
te zostaty dokonane w terminie
zgodnym z ustawg Pzp i czy byty
istotne?

4.28

Czy przedtuzono termin sktadania ofert
z zachowaniem wymaganych
obowigzkéw informacyjnych?

4.29

Czy zapisy SWZ dotyczace opisu i
wielkosci przedmiotu zamdwienia,
termindw, opisu warunkéw udziatu w
postepowaniu i kryteridéw oceny ofert i
ich znaczenia sg zgodne z trescig
ogtoszenia o zamodwieniu?

4.30

Czy w SWZ lub w ogtoszeniu o
zamoéwieniu znajduja sie
postanowienia naruszajgce prawa
wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych
sie o zaméwienie?

4.31

Czy SWZ lub ogtoszenie o zamdwieniu
zawiera zapisy dotyczace koniecznosci
posiadania doswiadczenia przez




wykonawce w realizacji projektéw ze
srodkdéw unijnych badz innych srodkéw
publicznych?

4.32

Czy beneficjent uwzglednia aspekty
spoteczne zgodnie z umowa o
dofinansowanie?

4.33

Czy wniesiono wadium w wymagane;j
wysokosci i formie (jesli dotyczy)?

Czy wadium to zostato zwrécone
zgodnie z zasadami i w terminie
okreslonym ustawg?

4.34

Czy beneficjent powotat Komisje
Przetargowg (jesli dotyczy)?

4.35

Czy otwarcie ofert odbyto sie w
przepisowym terminie?

4.36

Czy zamawiajacy zamiescit na stronie
internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie,
jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia?

4.37

Czy niezwtocznie po otwarciu ofert
zamawiajgcy zamiescit na stronie
internetowej ustawowo wymagane
informacje zgodnie z art. 81 ustawy
Pzp?

4.38

Czy beneficjent posiada prawidtowo
wypetniony i kompletny protokét z
postepowania?

4.39

Czy wszyscy wykonawcy przedtuzyli
termin zwigzania ofertg w formie
pisemnej zgodnie z art. 226 i art. 220
ust. 4 ustawy Pzp?

4.40

Czy wykonawcy ztozyli wtasciwe
os$wiadczenia lub dokumenty
potwierdzajgce spetnienie warunkow
udziatu w postepowaniu lub kryteria
selekcji, potwierdzajgce spetnianie
wymagan okreslonych przez




zamawiajgcego oraz potwierdzajgce
brak podstaw do wykluczenia lub je
uzupetnili?

441

Czy wszyscy wykonawcy, wobec
ktorych zachodzity przestanki do
dokonania wezwania do uzupetnienia
lub ztozenia wyjasnien dotyczacych
os$wiadczen lub dokumentéw zostali
wezwani do ich uzupetnienia lub
wyjasnienia?

4.42

Czy w przypadku ofert ztozonych przez
wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych
sie o zamdwienie sprawdzono
prawidtowosc¢ i kompletnosc
wystawionych petnomocnictw?

4.43

Czy zamawiajgcy dokonat poprawek w
tresci oferty zgodnie z art. 223 ustawy
Pzp?

4.44

Czy zamawiajacy niezwtocznie
zawiadomit o dokonaniu poprawek
wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona?

4.45

Czy z postepowania o udzielenie
zamowienia zostali wykluczeni
Wykonawcy? Na jakiej podstawie?

4.46

Czy zamawiajacy odrzucit oferty? Na
jakiej podstawie?

4.47

Czy Beneficjent dopuscit do udziatu w
postepowaniu oferty, ktére powinny
zostac odrzucone lub/i wykonawca
powinien zosta¢ wykluczony?

4.48

Czy dokonano wyboru
najkorzystniejszej oferty, zgodnie z
kryteriami oceny ofert?

4.49

Czy w toku postepowania ztozona
zostata oferta z razgco niskg ceng lub
kosztem zgodnie z art. 224 ustawy
Pzp?




4.50

Czy zamawiajacy dokonat wszelkich
staran, aby wyjasnic przyczyny,
dlaczego zostata w ofercie
umieszczona niska cena lub koszt?

451

Czy zamawiajacy poinformowat
niezwtocznie wszystkich wykonawcéw
o wyborze najkorzystniejszej
oferty/wykonawcach
wykluczonych/ofertach
odrzuconych/uniewaznieniu
postepowania, zgodnie z wymogami
ustawowymi?

452

Czy informacja o wyborze
najkorzystniejszej oferty/
uniewaznieniu postepowania zostata
niezwtocznie umieszczona na stronie
internetowej prowadzacego
postepowanie?

4.53

Czy mozna potwierdzi¢, ze ocena
wszystkich ofert byta przeprowadzona
w oparciu o kryteria i zasady oceny
ofert zawarte w SWZ oraz, ze nie ulegly
one zmianie w toku postepowania?

4.54

Czy zaistniaty przestanki do
uniewaznienia postepowania lub
stwierdzenia niewaznosci umowy
podpisanej w wyniku
przeprowadzonego postepowania?

4.55

Czy w postepowaniu zostaty wniesione
odwotania?

4.56

Czy procedura odwotawcza zostata
przeprowadzona prawidtowo (jesli
dotyczy)?

4.57

Czy zamawiajacy uwzglednit w catosci
zarzuty przedstawione w odwotaniu?

4.58

Czy w przypadku stwierdzenia przez
Krajowg lzbe Odwotawczg naruszen
ustawy Pzp oraz czy zostaty natozone
na zamawiajgcego kary finansowe?




4.59

Czy zamawiajgcy wykonat lub
powtdrzyt czynnosci badz uniewaznit
postepowanie o udzielenie
zamowienia stosownie do tresci
orzeczenia Krajowej Izby
Odwotawczej?

4.60

Czy umowa z wykonawca zostata
zawarta prawidtowo i w ustawowym
terminie? Czy zapis umowy jest zgodny
z Dziatem VII ustawy Pzp?

4.61

Czy beneficjent prawidtowo upublicznit
informacje o zawarciu umowy zgodnie
z art. 309 ustawy Pzp?

4.62

Czy umowa zostata podpisana przez
zamawiajgcego oraz wykonawce, ktory
przedstawit najkorzystniejszg oferte?

4.63

Czy zakres swiadczenia w umowie jest
tozsamy z ofertg, a oferta zostata
sporzgdzona zgodnie z przedmiotem
zamoéwienia okreslonym w SWZ?

4.64

Czy dokonano zmian postanowien
zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty zgodnie z ustawg?

4.65

Czy zmiany warunkdw umowy zostaty
wprowadzone w formie pisemnej (np.
w formie aneksu)?

4.66

Czy zamawiajacy sporzadzit raport z
realizacji zamowienia zgodnie z art.
446 ustawy Pzp?

4.67

Czy zamawiajacy zamiescit w Biuletynie
Zamowien Publicznych ogtoszenie o
wykonaniu umowy zgodnie z art. 448
ustawy Pzp?

4.68

Czy ewentualne zmiany umow byty
dokonywane zgodnie z prawem?




4.69

Czy dokonano zmian postanowien
zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty zgodnie z ustawg?

4.70

Czy zmiany warunkdw umowy zostaty
wprowadzone w formie pisemnej (np.
w formie aneksu)?

4.71

Czy zamawiajacy stosowat kary
umowne (wskazane w umowie)?

4,72

Czy kwota wyptacona wykonawcy jest
wyzsza, réwna badz mniejsza kwocie
okreslonej w umowie z wykonawcg?

4.73

Czy, w przypadku udzielenia przez
beneficjenta zamoéwien dodatkowych
lub uzupetniajgcych, byty one
udzielone zgodnie z prawem?

4.74

Czy zamowione towary/ustugi zostaty
dostarczone zgodnie z umowg, SWZ
oraz ofertg wykonawcy?

4.75

Czy w przypadku nienalezytego
wykonania przedmiotu zamowienia
zostaty zastosowane sankcje okreslone
w umowie z wykonawcg?

4.76

Czy stwierdzono inne naruszenia
przepisdw unijnych/krajowych lub
wytycznych dotyczacych udzielania
zamoéwien publicznych?

4.77

W przypadku negatywnej oceny
zamoéwienia: Czy w konsekwencji
wykrytych nieprawidtowosci
wymagane jest natozenie korekty lub
uznanie catego wydatku za
niekwalifikowalny?

Dokumenty podlegajgce weryfikacji (jesli
dotyczy):

Analiza potrzeb i wymagarn zamawiajgcego
Ogtoszenie 0 zamdwieniu wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi publikacje
Specyfikacja warunkéw zamowienia (SWZ2)
Notatki/dokumenty/regulaminy wewnetrzne
zamawiajgcego dotyczgce zamdwienia
Dokumenty potwierdzajgce szacowanie
wartosci zamoéwienia, w tym Szczegdtowy
opis przedmiotu szacowania




Dokumenty potwierdzajgce
przeprowadzenie analizy potrzeb i wymagan
zamawiajgcego uwzgledniajgcej rodza;j i
wartos¢ zamowienia (dotyczy zamdwien o
wartosci rownej progom unijnym lub
wyzszej)

Dokumenty uzasadniajgce stosowanie
trybdw innych niz przetarg nieograniczony
oraz ograniczony

Petnomocnictwo do wykonywania czynnosci
w postepowaniu w imieniu kierownika
zamawiajacego (jesli dotyczy)
Oswiadczenia os6b biorgcych udziat w
postepowaniu o niepodleganiu wytgczeniu z
czynno$ci w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia

Zapytania potencjalnych oferentéw oraz
odpowiedzi zamawiajgcego dot. tresci
ogtoszenia oraz SWZ

Pozostata korespondencja z potencjalnymi
oferentami oraz z wybranym wykonawcg
Zmiany ogtoszenia/SWZ wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi publikacje
Dokumenty potwierdzajgce wniesienie
wadium

Oferty oraz dokumenty wskazujgce na
termin otwarcia ofert

Potwierdzenie zamieszczenia niezwtocznie
po otwarciu ofert informacji o cenach lub
kosztach zawartych w ofertach,

Informacja w zakresie spetnienia /
niepetnienia warunkow udziatu w
postepowaniu

Dokumenty z powotania Komisji
Przetargowej

Protokét z postepowania

Dokumenty z procedury odwotawczej
Umowa z wykonawcag

Ogtoszenie o zawarciu umowy wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi publikacje
Zmiany w umowie, aneksy

Raport z realizacji zamowienia
Dokumentacja dot. zamdwienh
uzupetniajgcych/dodatkowych

Protokoty odbioru

Inne dokumenty z
weryfikacji/odbioru/wykonania towaru/ustugi
Faktury

Potwierdzenia przelewéw

Ogloszenie o wykonaniu umowy
Informacja pokontrolna/ wyniki kontroli
Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych lub
innego organu dotyczgca/ dotyczace
zamowienia




